৬এ। ১1২৮] 21 ০৯৬ 
আরবী কী লিখবো 
কীভাবে লিখবো 


মুফতী রফিকুল ইসলাম আল মাদানী 


লিসান্স হোদীস), ইসলামী বিশ্ববিদ্যালয়, মদীনা শরীফ। 


মাকতাবাতুল মানার, বাংলাদেশ 
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আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো 


প্রকাশনায় 
মাকতাবাতুল মানার, ঢাকা, বাংলাদেশ 
০১৭১৬-১৩৪৪৭১ 


[ সর্বস্ব সংরক্ষিত ] 
প্রকাশকাল 
রমজানুল মুবারক, ১৪৩৪ হিজরী 
জুলাই, ২০১৩ ইংরেজি 


কম্পিউটার কম্পোজ 
হাসান সিরাজী 


সৌজন্য বিনিময় : ১৪০ টাকা মাত্র 
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কেন এই প্রয়াস 


মাধ্যম আরবী । কুরআন আরবী, হাদীস আরবী, আরবী অধিকাংশ 
কিতাবপত্র, উপায় উপকরণ ও গবেষণার মূল উৎসসমূহ। পড়া-লেখা 
জীবনের আদি-অন্ত চলে আমাদের আরবীতেই। কাঙ্ক্ষিত লক্ষ্য 
অর্জনে অনেকেই সফল হয়, এই ভাষায় বয়ে আনে অনন্য কৃতিতৃ। 
উপস্থাপনায় তারা যেমন দক্ষ, লেখা তাদের হয় তেমনি নির্ভুল ও 
সুবিন্যস্ত। হৃদয়গ্রাহী, মনমুগ্ধকর ও তথ্যবহুল রচনা এবং নিখুঁত ও 
নিয়মনীতির আলোকে জাতিকে সুবিন্যস্ত ও সুন্দরতম কিছু উপহার 
দিতে তারা যথাযথ প্রশিক্ষণ গ্রহণ করে যাচ্ছে, এগিয়ে যাচ্ছে 
সফলতার গৌরব অর্জনের পথে, সুন্দর ভবিষ্যৎ গড়ার দীপ্ত শপথ 
নিয়ে । 

কিন্তু অত্যন্ত পরিতাপের সাথে ব্যক্ত করতে বাধ্য, আমাদের 
এক বিশীল অংশ এই গৌরব ও কাজিকিত সফলতা অর্জনের 
প্রতিযোগিতায় অনেক ধাপ পিছিয়ে। তারা আপন লক্ষ্যে পৌছা 
থেকে দূরে-অনেক দূরে | এই অপ্রত্যাশিত অবনতির জন্য তাদের 
অবহেলা অথবা যথেষ্ট উপায় উপকরণের অভাবও দায়ী হতে পারে। 
তবে বর্তমানে চৌকস ছাত্র সমাজকে এসব বিষয়ে আশানুরূপ কৃতিতৃ 
অর্জনের প্রতিযোগিতায় সোচ্চার দেখা যাচ্ছে; দেখা যাচ্ছে এসব 
বিষয়ে সফলতা লাভের জন্য এদেরকে অনেক সচেতন, যথেষ্ট 
তৎপর । তাদের এই প্রশংসনীয় অনুভূতি ও দায়িতৃ বোধ উদ্যোগকে 
আমি আন্তরিকভাবে স্বাগত জানাই । বস্তুত এ বিষয়ে সহজ উপায় 
উপকরণ সবার হাতের নাগালে নেই বললেই চলে । বিগত কয়েক 
বছর পূর্বে 4৯] ১১০1 11 ০৯১৭1” শীর্ষক আরবী ভাষায় ছোট 
একটি পুস্তক রচনা করেছিলাম । বইটি আরবী ভাষায় হওয়ার কারণে 
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সবার জন্য সহজ সাধ্য হচ্ছেনা। অবশ্য মুল বিষয় জানার তীব্র 
আগ্রহ অনেকেই প্রকাশ করে আসছে। 

তাদের আগ্রহ অনুপ্রেরণাই আমাকে আজ “আরবী কী 
যুগিয়েছে । বইটিতে আরবী রচনা লেখা সম্পকীয়ি কিছু নীতিমালা 
অতি সংক্ষেপে ও সহজ সরলভাবে উপস্থাপনের প্রচেষ্টা করেছি। 

আল্লাহ আমাদের এ ক্ষুদ্র প্রয়াসটুকু কবুল করুন! যারা এ 
বিষয়ে জানা ও উপকৃত হওয়ার সোনালী স্বপ্ন বুকে ধারণ ও লালন 
করেন, এ বইটি তাদের প্রেরণা-অনুপ্রেরণার উৎস হোক । তাদের 
আনন্দের ঝলমলে প্রভাত । 
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সচিপরে 
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প্রথম অধ্যায়: ইম্লা ও আরবী বানান লেখার মূলনীতি 


বানান লেখার ক্ষেত্রে যে সব অক্ষর উহ্য থাকে ......... ১৩ 
-. ঞ৮” ইসতেফহামিয়া এর আলিফ কখন উহ্য থাকে 
- ৮ শব্দের আলিফ কখন লেখা হয় না 
- চারটি শর্তে ০5 ও 251 এর আলিফ লেখা হবে না 
- ০ শব্দের আলিফ কখন বাদ যাবে 
যে সব অক্ষর অতিরিক্ত লেখা হয় .......................... ১৭ 
- 40 এর আলিফ অতিরিক্ত হবে 
-  বহুবচনের "5" এর পর আলিফ 
রঃ 419 নি এর "91 
- ছয়টি শর্তে "9১০০" শব্দে একটি "5" অতিরিক্ত হবে 


যে সব শব্দ " "এর সঙ্গে মিলিয়ে লেখা হয় ............ ১৯ 
একাধিক শব্দ একই সাথে লেখার নিয়ম ................... ২০ 
শব্দের শুরুতে ৯ এর অবস্থান .........................., ২২ 
হামযায়ে কাতয়ীর পরিচয় ও অবস্থান ...................... ২৩ 
হামযায়ে কাতয়ী ও হামযায়ে অছলী লেখার পদ্ধতি ....... ২৪ 
আরবী শব্দের মধ্যে ০১০১ লেখার পদ্ধতি ................. ২৬ 
শব্দের শেষে অবস্থিত ০৯ লেখার পদ্ধতি ................ ২৯ 
আলিফে লীন লেখার পদ্ধতি ................................, ৩০ 
শব্দের মূল অক্ষর “9” বা “০৪” জানার পদ্ধতি ............ ৩৫ 
০ এর বিন্দু কখন হবে আর কখন হবে না ..............০০, ৩৭ 
লেখা সম্পকীয়ি কতিপয় আদব .....................,........, ৩৭ 
দরূদ ও সালামে দু'টি বর্জনীয় বিষয় ......................... ৩৯ 
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প্রথম অধ্যায় 
ইম্লা ও আরবী বানান লেখার মূলনীতি 


2৩ ১০ ০৪১৪ ভে ৮৪9) 
বানান লেখার ক্ষেত্রে যে সব অক্ষর উহ্য থাকে 


১-৭১-৫৪:| “৮” এর আলিফ কখন উহ্য থাকে 
254684৯1 6529 04 ০৫1 ৮৪৬০ 

“4৮০? ইসতেফহামিয়া এর পূর্বে ৮ টি হরফেজার হতে কোনো 
একটি হরফ আসলে “*৮১,” ইসতেফহামিয়া এর আলিফটি বাদ 
পড়ে যাবে । এ ৮টি হরফ হলো- ০ ০ 5! ৪ ০০ ০১৭ 
ও দই যথাঃ নে গগন নিট! পি ৭০ 

লক্ষ্য করলে বুঝা যাবে, উপরের প্রতিটি শব্দ দুটি শব্দের 
সমন্বয়ে গঠিত হয়েছে । এগুলো মূলত: এ 9119 এই ০০ ০০ 
(৭ ০০ ০৩৭ ০৭০৩ ৬১৯ ছিল । “৮; এর পূর্বে উল্লেখিত ৮টি 
হরফের কোনো একটি হরফ আসার কারণে, “৩১; এর আলিফ 
লেখা থেকে বাদ পড়েছে। আর * কে তার পূর্বের শব্দের সাথে 
মিলিয়ে এক শব্দে রূপান্তরিত করা হয়েছে। কুরআনে কারীমের 
আয়াত ০১১১১০০৬১৫১ ০০ 4১ ৯৪ লেখার ক্ষেত্রেও উল্লেখিত 
নিয়ম অবলম্বন করা হয়েছে । 
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বিদদ্র. “1,” এর পূর্বে ৮টি হরফের কোনো একটি হরফ 
উল্লেখ হলে “* ৮”, এর আলিফ লেখা হয় না। তবে এর জন্য 
একটি শর্ত হলো “*৮*;; এর পর (সাথে সাথে) 1১ মিলে না থাকা । 
“1”? এর সাথে মিলে 1১ হলে “৮ ”* ইসতেফহামিয়ার আলিফ 
যথাযথভাবেই লেখা হবে । যথাঃ...) গো! 0১৪ ০১১০০ 


২- ০৯)? শব্দের আলিফ “৭42 4০415 ০4 ০১ ০৬২০ 

২১৯ | ০৯] 4 ৯.৪ লেখার ক্ষেত্রে ৯ শব্দের আলিফ 
লেখা হয় না। এছাড়া যাবতীয় অবস্থায় এই আলিফ লেখা হবে। 
অতএব শুধু 4॥ 4১ অথবা 1৮ 4১5 ইত্যাদি লেখার ক্ষেত্রে 
আলিফ সহ লেখা হবে । 

৩- ০৪1 ও 431 শব্দের আলিফ “০ 4319 ০১৪12 44405 ০১৭ ০&3। ৪১৯ 

0১21 ও 421 শব্দের “1” কোনো কোনো সময় লেখা হয় না, বা 
লেখা থেকে বাদ পড়ে । এ প্রসঙ্গে কয়েকটি শর্ত রয়েছে। শর্তগুলো 
এক বাক্যে আমরা এভাবে বলতে পারি: 
1০) 0১)৬০ ০১১৯০ 00411 55231 22 5 55091 2? 2 ০৭ ০ ০৪১৯০ 
১৮০5 09105 3 0৯০০ ৯০ 9 989৩৭ ৭8১০০ ৪৭০ ০৯ 

উপরোক্ত বাক্যে ০: ও 21 এর -ঞ/ লেখা থেকে বাদ 
যাওয়ার চারটি গুরুত্বপূর্ণ শর্ত উল্লেখ করা হয়েছে- 

ক. 021 ও 451 শব্দ ১) বা এক বচন হতে হবে । 452৫ বা 
৮০৯ হলে এর “1 ;” বাদ পড়বে না। যথা: 

০ ৯ ০৯৯৯৭ ১ ০০৯ এএ। ৯৯৪ 
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এই বাক্যে 1 শব্দটি ১১৭ নয়; বরং ১ তাই ““ 17” টি 
লেখা থেকে বাদ পড়েনি । 

খ. দু'টি ০০ বা এমন দু'টি নামের মধ্যে 02 বা ৭51 শব্দটি 
৬.০ হিসেবে উল্লেখ হবে, যে দু'জনের একজন অপর জনের 
জনক হবে । যথা: এ ১২০ ০১১ ১০৯০ 

সরাসরি জনক বুঝায় অথবা এর প্রতি ইঙ্গিত বহন করে এমন 
শব্দের মাঝে হলেও “1 ”” লেখা হবে না। যথা: ০১৬ ০৪ ০১এ 

অতএব কুরআনে কারীমের বাক্য এ 0১21 ৬৪০ ০৪০১ এও 
এতে ০১ শব্দের “1 ”” বাদ যাবে না। কেননা এতে ০১31 শব্দটি দু' 
০৪৮০. 7০ এর মধ্যে হয়নি । 

গ. দ্বিতীয় শর্তেই ইঙ্গিত করা হয়েছে +21-0%| এর “1” লেখা 
থেকে বাদ যাওয়ার জন্য দু'টি ৮০ এর মধ্যে হবে। তাই বাক্যের 
শুরুতে বা লাইনের শুরুতে হলে এর “1 ”” লেখা থেকে বাদ যাবে 
না। 

ঘ. +১-০১। এর পূর্বের ৮০ বা প্রথম নামটিতে “৭৪৯০, হবে 
না এবং প্রথম ৮০ ও 2৬1-051 এর মধ্যে অন্য কোনো শব্দ থাকতে 
পাড়বে না। যথা: 4 ১০ 021 9১ ১০৯৭৪ 

এতে ০১ শব্দটির “| ”* বাদ যাবে না। কেননা এতে প্রথম 
১০ টি ০৯০ এতে ০১9৮” হয়েছে। এছাড়া ৯০ এবং ০১। 
এর মধ্যে অন্য শব্দ এসেছে । এমন না হয়ে প্রথম ৮০ এর সাথে 
মিলে ০)| আসলে, ০21 এর “1 ”” লেখা থেকে বাদ পড়বে । 

এছাড়া আরো দুটি স্থানে ০৪1 ও 41 এর “17” লেখা 
থেকে বাদ পড়বে- 
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ক- 021 ও 481 শব্দটি “037? 1১: -৪১)৯ এর পর পর উল্লেখ 
হলে ০১ ও 41 এর 17? টি লেখা থেকে বাদ যাবে । যথা: 
১৪) ০৪15 এবং ০১৬ 413 

খ -21 এবং 451 এর পূর্বে ০৮৫॥ 5১০৯ সম্পৃক্ত হলে ০৪ 
ও 29 এর **। »* টি লেখা থেকে বাদ যাবে । যথা:21১১ এ এবং 
₹১১২ 41 মূলত বাক্যটি ৫1১১ এ১| 1 ও ৫১২২ এ5১।| ছিল। 
১০৫৪৯ ০১২ সম্পৃক্ত হওয়ার কারণে ০১) ও 251 এর “12” টি 
বাদ পড়েছে ।* 

৪- 55 | 2 শব্দের আলিফ *€ 0] £? ০১৩ ৮৫19| ০২০৬ 

4১১০ বানানোর জন্য যে “|”, ব্যবহার হয়, এর আলিফটিকে 
পরিভাষাগতভাবে 1০3 5৯২ বলা হয় । যে শব্দে এই “2 
থাকে এ শব্দের শুরুতে যদি হরফেজার ৯১ সংযুক্ত হয়,তখন “|, 
এর আলিফটি লেখায়ও আসে না, পড়াতেও উচ্চারণ হয় না। যথা: 

০৮৮০1] 4৪ ১৬] ০৪৮০1 
বাস্তবে ছিল- +1- ২,১১০] শব্দ দুটিতে এ যোগ হওয়ার 
ফলে আলিফ বাদ পড়েছে। ফলে ৭,১১০] ৮] হিসেবে 
রূপান্তরিত হয়েছে । 

৫. কয়েকটি শব্দে আলিফ 455১1 এ:৮:৩]| ০১4 ৮৪191 ০২৯০ 

আধুনিক লেখার সময়, বিশেষত এ4»৪)-০৯ এর ক্ষেত্রে 
কয়েকটি শব্দে আলিফ পড়া হয় ঠিকই, কিন্তু লেখায় আসে না। 


১. কাওয়াইদুল ইমুলা, আব্দুস সালাম মুহাম্মদ । ৩৭-৩৮ 
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শব্দগুলো হলো, € 422 ০ 43৯] 591 50৯৬ 5 1৬ 5 ০৯০ 
৪১9৯ 50৫ ০ 

এসব শব্দের আসল রূপ হলো, এও ০০19৯ ০১৯ ০০১৯) 
০১৯ 5০৭ “১৭ ০৭5 ০০৯১ 


43241 ১০ 3158 গে ৮৪৩১৯ 
যে সব অক্ষর অতিরিক্ত লেখা হয় 

১. আরবী + শব্দটির “*" এর পরে আলিফ অক্ষরটি অতিরিক্ত 
হয়। এই আলিফ লেখায় থাকবে, কিন্তু এর উচ্চারণ পড়ায় যোগ 
হবেনা । যথাঃ ১৩ 2098 ১৬ 

উল্লেখ্য যে, %৮ এর বহুবচন ৮%৬« লেখার ক্ষেত্রে “৮” এর 
পর আলিফ অতিরিক্ত হয় না। 

২- ৭ কে বহুবচনে রূপান্তরিত করার সময় যে, 9) যোগ 
করতে হয় এর নাম ৮৯ 95 এবং অন্য এক ধরনের 95 আছে 
যার নাম 42০৮০ 919 

উল্লেখ্য যে, 4৪০৮০ 95 এবং ৮৯ 915 পার্থক্য করার জন্য 
৮০৯ 919 এর পর একটি আলিফ অতিরিক্ত লেখা হয় । যথা: 


193০৪ 0 99০৯০৯৪2995 99০ 99০ 23০৪ 99০০ 


৬৮০২৯ 909 ব্যতীত কোনো ধরনের 95 এর পর আলিফ অতিরিক্ত 
লেখা হবে না। যথা: ৯৮ *9০-3 উল্লেখিত শব্দ দুটিতে যে 43 
এসেছে, তা ₹*৯ 919 নয়; বরং তা ৯২৮৭ বা মূল শব্দেরই অংশ । 


৩- 19639 «19 - এট এ লস 599 এই শব্দগুলোতে 
হামযাহ এর পর যে “৪” লেখা হয়েছে এটিও অতিরিক্ত । পড়ার 
ক্ষেত্রে এ “9” এর কোনো উচ্চারণ হবে না। তাই এই শব্দগুলোতে 
হামযাটি মদ না করেই পড়া হবে। কুরআনে কারীমের আয়াত: 
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ভর্বগ। গ193 ০৬১ .এ৯১১।29.0৯৯৬॥ ০৯ এ এবং 
))০০৯। ১১ ইত্যাদি আয়াতের প্রতিটিতেই “* ১,* পড়াতে না 
আসার কারণে এর পূর্বের “1৮” টি না টেনে পড়তে হবে। 

৪. এছাড়া 5১০ শব্দটি ১৯ 9৪) অবস্থায় আসলে, এর 
শেষে একটি “* 57; অতিরিক্ত লেখা হয় । মূলত 2০ ও 9০ এর 
মধ্যে পার্থক্য করার জন্যেই এমন করা হয়। 

ছয়টি শর্ত পাওয়া গেলে 5১০ শব্দে একটি “9, 
অতিরিক্ত লেখা হয়। শর্তগুলো হলো: 

ক. ১০০ শব্দটিতে শুধু ১৯ এ & অবস্থায় একটি “5 রঃ 
অতিরিক্ত লেখা হয়। যথা: 3১০ ৮১৯ এবং ০ 4০ আর 
৮০১ এর অবস্থায় এই “9, অতিরিক্ত লেখা হবে না। যথা: 1০ ০4) 

ধ. ১১৬৫ শব্দটি ৭ বা কোনো নির্দিষ্ট ব্যক্তির নাম হতে 
হবে। অন্য কোনো অর্থে ব্যবহৃত হলে “*97; থাকবে না। 

গ. 9১০ শব্দটি 2): থাকতে হবে, ৮৯৮০৭ যেমন: ৯০০ 
এতে কোনো অবস্থায়ই ““ 97; অতিরিক্ত যোগ হবে না। 

ঘ. 9১০ শব্দটি কোনো “১১০২০,” এর দিকে 4১! না হতে 
হবে । যদি কোনো “4১৯৯? এর দিকে ৬১২০ হয়, তাহলে “9১ 
যোগ হবে না। যথা: 2১০০ 7০৭ ৭১১০০ শী 

উ. ১৭০ শব্দটি “৪” অথবা অন্য কিছুতে ১ হবে না। 
যদি হয়, তাহলে :: যোগ হবে না। যথা: ১০ ৪৯ 
চ. 5১০ শব্দটি এর পরের “4।”* যুক্ত শব্দের দিকে --এ-০! 
হবে না। যদি হয়, তাহলে “১” অতিরিক্ত হবে না। যথা: 
পা 
উল্লেখিত ৬টি শর্তের কোনো একটি ব্যতিক্রম হলে 3০ 
শব্দের শেষে ““ 57; অতিরিক্ত হবে না।২ 


২. কাওয়াইদুল ইমলা, আব্দুস সালাম মুহাম্মদ ৷ ৩৩ 
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6৫ (০৫ 28 ০৩৫এ। ০০৬৪ 0423 
যে সব শব্দ“ ৮ £ এর সঙ্গে মিলিয়ে লেখা হয় 


আরবীতে কিছু শব্দ রয়েছে, এগুলোর পর “1”” শব্দটি 
আসলে দু*টি শব্দ একত্রে মিলিয়ে লিখা হয় । শব্দগুলো হলো: 

£ ৬3) 6 ০৮৯৯ 5 0৭ 5 59 504 5৩0 ৭91 5 ০ 600 
এই ০0০৭ 50০ 5 এ 5 ৫ 6 9 5 (৯৮ 545 50৯৮ ০০৯৯ ০০৪৪ 

এ শব্দগুলোর সাথে ““ ৮” যোগ হলে, দু'টি শব্দ এক সঙ্গে 
লেখা হবে যথা: 

03) 104৯ গু এও এএঞ এ এ ৭ এ ৭ 

৪ ৪০০৯৮ ০০৪ ৪৪ 2৪০ 2৭ এ এ ০৯৯ 2৩ 

উল্লেখ্য শব্দগুলোতে 8 “৭4 প্রত্যেকটি ৪ এর সাথে ““ 1১” শব্দটি 
যোগ হয়েছে। দুটি শব্দ একত্রে যথাক্রমে 1০4৪ ও 1-4-০ লেখা হয়েছে। 

টি, 25 ৫ ছয়টি শব্দকে ০০] 4:১০ ৪১১৯ বলা হয়। 
এগুলোর সাথে “৭৮2; শব্দটি যোগ হয়ে একত্রে ৮০] .... ৮০] 
হয়েছে। 
৮১৯ এখানেও দু" দু'টি শব্দ একত্রে 
লেখা হয়েছে। প্রথমটি হলো ১৮ আর শেষটি হলো “4,” শব্দ। 
দু'টি শব্দ একত্রে ভিন্ন রূপ ধারণ করেছে। 

০ থেকে শেষ পর্যন্ত শব্দগুলোতে প্রথম শব্দটি ১ ৪৯ 
আর শেষটি হলো “452, 

এ পরিসরে পেছনে আলোচিত একটি মূলনীতি স্মরণ করতে 
হবে । তা হলো, “৭-”* শব্দটি যদি ইসতেফহামের জন্য ব্যবহার হয় 
এবং এর পূর্বে ৮টি হরফেজারের কোনো একটি আসে, তাহলে 
“০ এর আলিফ লেখা হবে না। তাই .৫3৪ 5৭ ৯০৮ এই 
শব্দগুলোতে “4”? আলিফ ব্যতীত লেখা হয়েছে । তবে “4০ 
ইসতেফহামের জন্য না হলে “০* এর আলিফ লেখা হবে। তখন 
০5 ০৩০ ৭৮০ এরূপ লেখতে হবে। 
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কুরআনে কারীম থেকে কয়েটি উদাহরণ- 
(1 4/-580] ) ৫1১৬ 1৫ ০99১19,1 
(৬/১-০৬] ) ০০৪৭] ০৫৫১1 ৯৫০ া 
(১৯/) ০৮৮19513585 চা ২৪৪ 9 পা 
(11 .-২এ]॥ ).১১1৪ দা] শা! আআ তো! ৯9 ০৫০ ১৬ আস ও. 


435১4 441 ০০৯ 405 
একই সাথে একাধিক শব্দ লেখার নিয়ম 
১. ০৫ 414৮১| 2 
আরবী সংখ্যা ৭8১৩ থেকে +৫ পর্যন্ত শব্দ ৭টির কোনো 
একটির পরে যদি ৭ সংখ্যাটি মিলে আসে, তাহলে দুর্টট সংখ্যাকে 
একত্রে মিলিয়ে লিখতে হয়। যথা: 2১5 এতে দু'টি শব্দ 47১3 
এবং +এ কে একত্রে মিলিয়ে লেখা হয়েছে । দেখতে একটি শব্দই 
বুঝা যায়, অথচ শব্দ মূলত দু'টি । 
২. 5 21- -89০111 2 
কয়েকটি ৪১3 শব্দ, যথা: ০4০1৩১৬০৮89 6০১৯৯ ০১১০ 
...০% এগুলোর কোনো একটির পর পর যদি ১! (তানবীন সহ) 
যোগ হয়, তাহলে দুটি -৪)০ একত্রে নিম্নরূপে লেখা হবে: 
2721 5428 
৩, ০৫ ৮৮&০)৯]| 2, 
কয়েকটি আরবী হরফ, যথা: ১৪ ০১ ৫ খে! 
| _ গঠিত হয়েছে ৩ এবং ১ মিলে। 
| _ গঠিত হয়েছে ৫) ( শরতিয়্যা ) এবং ১ মিলে । 
১এ _ গঠিত হয়েছে তিনটি শব্দের সমন্বয়ে: ০১) ( হরফেজার ) 
3) (নাছেবা ) এবং ১ (নাফিয়া ) মিলে হলো ১. 
১3] _ এটিও গঠিত হয়েছে তিনটি শব্দের সমন্বয়ে: ৯ (হরফে 
জার ) ৫ ( তা'লীল ) এবং ১ (নাফিয়া ) মিলে হলো ১৪৫৷ 
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8, 651৩৬ 25 
এটি গঠিত হয়েছে দু'টি শব্দের সমন্বয়ে । প্রথম শব্দটি হলো, 
৩৯ এটি একটি ০ এর সাথে যোগ হয়েছে 1১ ইসমে ইশারাহ। 
এই দু'টি শব্দ ভিন্ন ভিন্ন না লিখে এভাবেই একত্রে লিখতে হয়৷ 
৫, 2১২৯ ৮৪০৯৭ 
তিনটি হরফেজার ৬৪ ০১৭ ও ০১০ এর কোনো একটির পর 
“০১০” মাওছুলা অথবা ০ ইসতেফহামিয়া আসলে, হরফেজারের 
সাথে ০১ কে একত্রে মিলিয়ে লিখতে হয়। যথা: ০০ ০:০০ ০8 
এভাবে কয়েকটি বাক্য: 
0 ০০০ ৩৪০০ 
শে ০৯০ 0০৭ ০১০ 
০00 02০ 3 ৭90 ০১258 9 5421 ০১ 02 


৬. ৮৪ &১৭ ০5০০ 


০ আসলে কয়েক প্রকার ৷ এক ধরনের মুরাক্কাব এর নাম 
৪) ৮৮০ ৮৪১৭ অবশ্য আরব বিশ্বের বই পুস্তকে ৬৯৯১০ ৮:৫০ 
লেখা হয়ে থাকে। বস্তুত দু'টি বিশেষ্যকে বিশেষ পদ্ধতিতে মিলিয়ে 
লেখাকে ৪১০ ৮৮৭ ০:৩৭ বলা হয়। এই ১০ এ যদিও বাস্তবে 
দুটি বিশেষ্যের জোড় হয়, তবুও দু'টি বিশেষ্যকে একত্রে মিলিয়ে 
লিখতে হয় । দেখতে মনে হবে একটি শব্দ। যথা: ৯ মূলত: এ 
এক বাদশার নাম, এটি একটি শব্দ। আর ৯: হলো এ মূর্তির নাম 
যে মূর্তির পূজা উল্লেখিত বাদশাহ করতো । এই দুটি শব্দকে একত্রে 
মিলিয়ে স্মৃতি হিসেবে বাদশাহ একটি শহরের নামকরণ করে। 
বর্তমানে এক শব্দ হিসেবেই গণ্য হয়, এবং একত্রভাবেই লেখা হয়। 
এভাবে . 439৮৯ ০০:১3১৬৭ ০০১৯০-০ প্রত্যেকটিই বাস্তবে দুটি 
শব্দ। কিন্তু একত্রে লেখা হয়। 
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741 091 2৪ ১০০৫] 
শব্দের শুরুতে ০১০১ এর অবস্থা 
শব্দের শুরুতে ১১১ সাধারণত দু প্রকার: 
১. "0২53 ৪১০৯” বাক্যের শুরুতে আসলে যে ০১২ কে পড়া 
হয়, কিন্তু মধ্যে হলে পড়া হয় না এ ৯১ কে ০১ 2১০১ বলে । 
২, 558 ৪৬” বাক্যের শুরুতে ও মধ্যে, উভয় অবস্থায় যে 
১১০ পড়া হয়, তাকে “০৮৪ $১০১” বা “এ. ১১৯” বলা হয়। 
০০৩ ৯১৬ &-21এ হামযায়ে অছলের পরিচয় 
৪) ০০ ৫৯ তিন ধরনের শব্দেই ০০৪ 2১২ এর 


প্রয়োগ আছে । তবে এর স্থান সীমিত। নিম্নে আমরা ০53 £)১ 
এর প্রয়োগ ক্ষেত্রগুলো উদাহরণসহ আলোকপাত করবো- 


ক, 438 ১৪৭ ১১৩ এবং 45৪ ১৪০ ৬০৩১ এর নয়টি বাবের 
চিনি ০5৯০০ ০ )-১৯৮৭ এর শব্গগুলোতে যে ০)১ হয়, প্রতিটি ০) 
ই হলো ০৮৮73 ১৯১ যথা: 

০৫৯। 5০১৫৯ এ 20 
এ ০0৭1 50০ 20 
581 ০82] 500 2081 

১১০ ৫১৯ ০ )1 ১৭৯৯ ১0১ 

(৭৬২। 0৮১১ ০০৪৪৭। 2095 
৫১2৯ ০০১১৯ ০0) ১ ১ ১] এ 5 
১%১। ২%১। 3৯1 2013 

ণ ৩ | দি 2 ০)| 81 :0১5। 
8০8 03350 54০51 ০১৪ 
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খ্‌, 8১31) ০০ ০৭১ 0581 
৭১৩ এ৯৪ থেকে গঠিত সব 4 শব্দের ০১১ কে ৪:০১ ০১ 
হিসেবে গণ্য করা হয়। যথা: 
3৯] ০0541 ০ )২৭| ০০৭] ০ ১০) 

গ, ৮৪2৯-4| ০০০) ?? 

48) বানানোর জন্য যে “০ ”* ব্যবহার হয়, এর ০১৯১ টি 

৯০9 2০১ যথা: ১৭৯ ০০] 

ঘ, নির্ধারিত কয়েকটি »-। এর ১১৬ 


নির্দিষ্ট মাত্র কয়েকটি ৯ আছে যে ৮॥ গুলোর ০১০৯ কে 
179 ৬ হিসেবে গণ্য করা হয়। এ ০ গুলো হলো: 
০9১41 ০:21 ০:১1] ০০050 ০081 ০০: ০০১1 ০৯০ ১4531 ০093] 
419৮৭ 9211 চা 2) ১231 141 ০1)| ০5) 


(211 ১০১ ৫৮41৭ 


০৪ 5১২ ব্যবহারের সুনির্দিষ্ট কয়েকটি স্থান আছে, এক 
কথায় বলতে গেলে ৬১-১৪১৭১ হয়না এমন স্থানগুলোই 
০৪ ৪১৬ হিসেবে গণ্য হবে । নিয়ে এর একটি তালিকা দেয়া 
হলো: | 

ক, ৯৮০] ০ 

0৯8 ০৩) থেকে গঠিত ১ ও ৬৮ এর শব্দ এবং এ 
বাবের ১২০ এর ৯১০১ সর্বদাই ০৪ ১১১ হিসেবে গণ্য হয়। 
যথা: - ৮9৯। ০৯। ০6০৭ 
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উল্লেখ্য যে ০৩) এ এর যে বাবে ০১৯ হয় এমন 
একটি মাত্র -:3 রয়েছে। যাকে | 5: বলা হয়। এছাড়া 
০৩১ ০৯ এর কোনো বাবে ১১০৬ হয় না। 

খ. পূর্বোল্লেখিত একটি মাত্র ৫) যাকে ৪৪) “*০) 7? বলা 
হয়। এছাড়া আরবী ভাষায় যতো -৪9)৯ আছে, সমস্ত ৪৪১২ 
এর ০১৯ কে ৪ ৯ গণ্য করা হয়। যথা: এ]! ১! ০০! 

গ. পূর্বোল্লেখিত 43৪ ১৪০ 8১৪ এবং 4৪ ১০ ৬০১ এর 
নয়টি বাবের ১১০৭ এবং উল্লেখিত কয়েকটি *॥ ব্যতীত আরবী 
ভাষায় যাবতীয় ৮১ এর ০১০৯ পরিভাষাগতভাবে ০৪ ৪০৬ 
হিসেবে গণ্য হয়। 


ঘ, 22০] ৪১ 

আরবী ভাষায় যতো ০) আছে, এ সবগুলো থেকে গঠিত 

১৫১৭ ১৯9 এর ০৯ কে ৮০৪ ১১০১ বলা হয়। যথাঃ, 
১:01 5 ১:০৪ ৩ 

৮০৪ 2০৯ € ০৪ ৪১৬ লেখার পদ্ধতি 

৮৪ ৪০১ এর উপরে +২৯৪ অথবা 4২০ অবস্থায় এই 
০১৯ কে একটি “1৮” এর উপরে “* * ”” লেখা হবে, আর ০১ 
অবস্থায় “17” এর নিচে “৮” লেখা হবে । যথা: ০191 ০০১ 
এবং এ! « ৯৯১1! ইত্যাদি । 

০৪ 5৯ এর ক্ষেত্রে শুধু “1? লেখা হয়। এর উপরে 
বা নিচে “* ? লেখা হয় না। অতএব ৬৮০3 ০৬ হলে, 251৮, 
এর উপরে বা নিচে ““ * ”* লেখা ভুল । এভাবে ৮৮৪ ১ হলে, 
“| ১; এর উপরে বা নিচে“ * *” নালিখাও ভুল । 
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বি.দ্র. 

১, কোনো শব্দে ১০১২ এর পূর্বে কয়েকটি শব্দের কোনো 
একটি শব্দ যোগ হওয়া সত্তেও ১১২ কে শব্দের শুরুতে বলেই গণ্য 
করা হয়। এ শব্দগুলো হলো- 

০৫-১ 95 ০১90 5১৯ ৩ € ও 59191 5০) ৫০০১০) ০১৯৭ 
এ ০১ ০02৯] ০১5 484) 
যথাক্রমে উদাহরণ- 

0495 ৯৯1১৯ এও ০৯508 ০01 3 5892 «১৫১৯ 

90১60 419 539৯) 
উপরোক্ত শব্দগুলোতে ৪5৪ 5১০৬ 3 ০3 5১৬ এর পূর্বে অন্য 
শব্দ রয়েছে। কিন্তু এ শব্দগুলোর কারণে ০১০১ লেখার উল্লেখিত 
নিয়মে কোনো পরিবর্তন হয়নি । 

২, যে শব্দের শুরুতে ৮০5৪ ০১ আছে, এমন শব্দের পূর্বে 
যদি ০ ৪১২ থাকে তাহলে ৮৪ ৪১০১ কে তার ৪৯ এর 
চাহিদা অনুযায়ী একটি ০ ৫১৯ এর উপরে-নিচে লেখা হবে । 
যথা: ০৫৬1 5 ৫৬1 5০৯১9 

উল্লেখ্য যে, ০২৮০% এর মুল শব্দ 59 এর পূর্বে ০2০। ৪০ 
এসেছে। আর ?+৮:-এর হামযায় +০-০ আছে, তাই 4০ এর 
চাহিদা অনুযায়ী “ * ” টি“ 5” এর উপরে লেখা হয়েছে। 

4311 এর মূল শব্দ 4 এর পূর্বে ৭৫: ১০২ এসেছে। 
আর “41 এর হামযায় 4৯৪ আছে, তাই «৯৪ এর চাহিদা অনুযায়ী 
“*»৮ টি“1” এর উপরে লেখা হয়েছে। 
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৩ এর মূল শব্দ ₹৫] এর পূর্বে ৮৫২৫১॥ ০ এসেছে। 
আর ৯৫)! এর হামযায় ০১ আছে, তাই ১. এর চাহিদা অনুযায়ী 
“৮”? কে“: ৮” এর দাতের উপরে লেখা হয়েছে। 


৩. যে শব্দে ৭৯১5৯ আছে, এ শব্দের পূর্বে যদি 
৫১ ৪১ যোগ হয়, তাহলে ০০১ 5১১ উহ্য (৪১৯) হয়ে 
যাবে । যথা: কুরআনের শব্দ 4১১] ৪:০1 মূলত ছিল, ৬২৮৭ 
এল! এতে ৪৭ শব্দের পূর্বে 2০ 2৯ যোগ হওয়ার 
কারণে ০২০১ 5১টি ২৪২৯ হয়ে যায়, থাকে শুধু ০৪ ১১ তাই 
৬২৮ পড়া হয়। 

7০4151| 14৪ 2৪ ১০৫11 


১১০২ আরবী শব্দের মধ্যে হলে এই ০১১ কে অবস্থান 
অনুযায়ী চারটি পদ্ধতির কোনো এক পদ্ধতিতে লেখতে হবে : 


১.আলিফ এর উপর হামযা লেখা হবে 
7421511১০4৪ ঠেঠ ০এ৯। ঠেলে 5১৫10 4205 
ক. শব্দের মধ্যে অবস্থিত ০১২ টিতে যদি +& হয় এবং এর 
পূর্বের অক্ষরেও যদি +২-৪ হয়, তাহলে ০১ টিকে আলিফের উপরে 
লেখতে হবে । যথা: ০৪19 * এখুখও 
খ. ০০২ টিতে 4৯৪ হলে এবং এর পূর্বের অক্ষরটি ৪৯ 
০১, ০৯৯ হলে, তখন ০১০৬ টিকে আলিফের উপর লেখা হবে। 
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গ, মধ্যে অবস্থিত ০১০১ টি যদি ০, হয় এবং এর পূর্বের 
অক্ষরটিতে 4২. হয়, এ অবস্থায়ও ০২ টি আলিফের উপর লেখা 
হবে । যথা: ০১৩ 5 04) 

২.৩” এর উপর 44141 ১৪ এ 11 ৮৮ 5০০৫৭) 40 

শব্দের মধ্যে অবস্থিত ০১১ কে নিম্ন বর্ণিত কয়েকটি অবস্থানে 
“ 9? এর উপর লেখা হয় : 

ক. ১১০২ এর পূর্বের অক্ষরে 4০০ এবং ০১১ এর উপর 4৯৫৪ 
অথবা +-০ অথবা ৯১০২ টি ০১১ হলে, এমতাবস্থায় ০১০৯ টি 
“5; এর উপর লেখা হয়। যথা: 

০5১০৭ 59১3 5৮6১ 45859 

খ. ০১১ টিতে 4.০ হবে, আর এর পূর্বের অক্ষরে 4৯ অথবা 
০৩ ০৯০ ১৯ অথবা ১০ এ হলে ০১৯১ টি “*3১ এর 
উপর লেখা হবে । যথা: ০$4০1 ১9১) ০০০) “০ ০০) ০১1 


৩ . “এ+, এর উপর হামযা 4411 ১০৪ 2৪ গজ ০৮ 5০ 


আরবী শব্দের মধ্যে অবস্থিত ১১১ কে নিম্ন বর্ণিত কয়েকটি 
পরিস্থিতিতে “৪ ”* এর দীতের উপর লেখা হয় : 

ক. শব্দের মধ্যে অবস্থিত ১০১ তে ০১ হলে, ১০১১৯ টিকে 
“5” এর দীতের উপর লেখা হবে । যথা: ০০) ০৯ ০094 
5১ ০০94] 

খ, ০০ এর পূর্বে ১১ হলে ০১ টিকে বুড়ি এব 
দাতের উপর লেখা হবে । ১০) তে যে ১৯ ই হোক না কেন তা 
দেখার প্রয়োজন নেই । যথা: 4১3৯, € 4১৮1 609৬ 595 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮২৭ 
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গ. মধ্যে অবস্থিত ০১০২ এর পূর্বে যদি 42৮,৮5৪ হয় এবং 
১৯১ টিতে 4: অথবা 4৮ হয়, তখন ০১৯১ টি “7” এর 
দাতের উপর লেখা হবে । যথা: (৫৯৯৭ € তি 5983 5 290০ 

এখানে বিশেষভাবে লক্ষণীয় যে, ১১১ এর পূর্বে অবস্থিত 
57” টি ০১৫৮ তাই »১১ এর উপর +৯ এবং 4০ হওয়া 
সত্েও ““ ৬ »” এর দীতের উপরে ১১৬ টি লেখা হয়েছে। 


৪. লাইনে স্বতন্তরভাবে 4-41511 ১।9 5 54981 2১৫11 

আরবী শব্দের মধ্যে অবস্থিত ““ ০১০২ ”? লেখার শেষ ও 

চতুর্থ পদ্ধতিটি হলো: ১১২ আলিফ, ওয়াও বা ইয়ার উপরে লেখা 

হবে না; বরং লাইনেই স্বতন্ত্র-ভিন্নভাবে লেখা হবে। আর এই 
পদ্ধতি শুধু নিম বর্ণিত দু"টি অবস্থায় অবলম্বন করা হবে। 

ক. শব্দের মধ্যে অবস্থিত ১১ টিতে 4: হবে এবং ০১৯ 
এর পূর্বের অক্ষরটি 4: -1 অথবা 4:৫৮ 95 অথবা 
4৯92০ ০১১০ 919 হবে | উদাহরণ, যথাক্রমে: 

22034 ০ ০2১৪ ০৯২৪১৪1 ল (হামযায় «৯৮৪ পূর্বে 44৮০ 11) 
1০5 « ৪৪১০ » ( হামযায় «২৪ পূর্বে 44০৯ 99) 
₹১০% 5 ( হামযায় 4৯৫৪ পূর্বে 4৯5৫০ ১১১১৭ 915) 

খ, শব্দের মধ্যে অবস্থিত ৯১১ টিতে “০০ হবে এবং এর 
পূর্বের অক্ষরটি 4৮99 অথবা 4১53০ ১১১৩ 913 হবে। 
উদাহরণ, যথাক্রমে: 

১৯৪১০ 2৯৪০৪ ৯ (হামযায় “০২ পূর্বে 49০৭ 95) 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮২৮ 
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42411 ১৯ 2৪ ১০৫11 
আরবী শব্দের শেষে ০১০২ হলে এর অবস্থান অনুযায়ী ৯০২ 
টি লেখা প্রসঙ্গে তিনটি নিয়ম জেনে রাখা প্রয়োজন । 
১. হরকতযুক্ত অক্ষরের পর হামযা 
এ): ০৪০৯৯ এআ এ ০০ তেঠ 2০৫1 
আরবী শব্দের শেষে অবস্থিত ০১২ টির পূর্বের অক্ষরটি যদি 
৯ যুক্ত হয়, তাহলে ১১১ টি এর পূর্বের অক্ষর অনুযায়ী একটি 
০ ৪১৯ এর উপরে লেখা হবে । ০৯ টিতে কি ৫১৯ আছে 
তা দেখার কোনো প্রয়োজন নেই । ০ ২৪৯ তিনটি “9” 451, 
৭ 
কোনো একটি অক্ষরের উপরই লেখা হবে । এর বিন্যাস নিয়রূপ- 
ক. শব্দের শেষে অবস্থিত ১১ এর পূর্বের অক্ষরে 4৯৪ হলে 
১১০৬ টি লেখা হবে:1”” এর উপর | যথা: (৫,108 51515 
খ. ০১০৯ এর পূর্বের অক্ষরে 4০ হলে, ১১ টি “9১? এর 
উপর লেখা হবে । যথা: . 54750 9৯৪5 %% 
গ. ০০২ এর পূর্বের অক্ষরে ১১ হলে, ৯১১ টি “০”; এর 
দীতের উপর লেখা হবে । যথা: 52১ € েইগা। 50৪০৭ 5 ০০৫৪ 


২. সাকিনযুক্ত অক্ষরের পর হামযা 
০4৮০ ৮৫১৯১ ৪ 4০1 ০৯ ডেঠ ৪০০৫৭ 
আরবী শব্দের শেষে অবস্থিত ৯. এর পূর্বের অক্ষরটি যদি 
০৫ হয়, তাহলে »)৬ টি লাইনে স্বতন্ত্র বা ভিন্নভাবে লেখা হবে, 
কোনো 4০ ৪১৯ এর উপরে লেখা হবে না। উল্লেখ্য ০১০৯ এর 
পূর্বের 3৫১, অক্ষরটি ০০২০ ৪১৯ অথবা ০৫১৬ || বা 
০), অথবা ০ %3 ই হোক না কেন এতে কোনো পার্থক্য নেই। 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো. পাই 
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১১৯ এর পূর্বের অক্ষরটি ০১৬. হলেই ৯১ কে ভিন্নভাবে লাইনে 
সাজিয়ে লেখা হবে । যথাঃ £ ৪5২ 5 ৪০ 5 ৪০ 5৪৮০ 5৪0 


৪৬৪) ৫ ১৩৪৫ ৪৪৭ ৫ ৪৫৪৯৭ 


৩ . শেষের হামযায় তানবীন 
০৮০৫]। 0৬ 59503] 2 ১৪৭ ডে 5০০৫] 
শব্দের শেষে ০১৯ টিতে তানবীন হলে, ১১৯২ এর পর 
একটি আলিফ অতিরিক্ত লেখা হবে | যথা: .12 9৯৯০৪৪০৪০০2 ১৯ 
তবে লক্ষণীয় যে, এ ৯১০২ এর পূর্বে আলিফ থাকলে, 
১১১ এর পর আলিফ যোগ হবে না। যথা: ০2৮১০ ০2৩৬ 5 2 
৮5 ০21১) 
43011 &১। 
আলিফে লীন লেখার পদ্ধতি 
আলিফের পূর্বে +৯:৪ হলে এ আলিফকে %১] | বলা হয়। 
আলিফে লীনে কোনো ১৯ হয় না, সর্বদাই ০১-॥ থাকে । যথা: 
০৮০ ০০১৮০৬৭০1১1 ইত্যাদি শব্দে অবস্থিত আলিফের পূর্বে 
4৪ আছে, তাই এই আলিফকে %৮] | বলা হবে । উল্লেখ্য, এই 
আলিফ আরবী শব্দের মধ্যেও হয়, শেষেও হয়। হয় € ০২৪ « এ 
৪১৯ সব ধরনের শব্দেই। তবে এ আলিফকে কখনো কখনো 
আলিফরূপে না লিখে “* ৬” রূপে লেখা হয়। মূলত আলিফই, 
তবে দেখতে “৩; এর রূপে দেখা যাবে । এ সম্পকীয়ি কয়েকটি 
নীতি নিয়ে লেখার প্রয়াস পাবো। 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো... পতিত 
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১. শব্দের মধ্যে আলিফ 44111 ৮9 4৪ 44210 431 
শব্দের মধ্যে আলিফ হলে এ আলিফ সর্বদাই লেখার ক্ষেত্রে 
আলিফরূপে লেখা হবে। ৪১৯ € ০৯8০৯ যে কোনো 
ধরনের শব্দে হোক, এ আলিফ মূলতই আলিফ হোক বা অন্য অক্ষর 
থেকে পরিবর্তিত হয়ে আলিফ হোক, সর্বাবস্থাযই আলিফ রূপে লেখা 
হবে । যথা: 1৩ «০৫ «১৬০ 
২. শব্দের শেষে আলিফ ৭-4|। 1 ঠ৪ 421 ০ 
(৮০ ০১) 
শব্দের শেষে আলিফ হলে ৪১৯ « ০৯৪ * *১॥ প্রত্যেকটিকে ভিন্ন 
ভিন্ন নিয়মে লেখা হবে। 
এক. ০৪১৭ 
শুধু চারটি -৪১৯ যথাঃ 573 £ ৪৯ «০ এ! এই 
শব্দগুলোর শেষে আলিফ, তবে দেখতে ““ 7” এর মতোই দেখা 
যাচ্ছে। এগুলোকে সর্বদা “5 ”; রূপে লেখা হবে। 
এই চারটি ৪১৯ ব্যতীত যাবতীয় -৪)৯ এর শেষের 
আলিফ-আলিফ রূপেই লেখা হবে । যথা: ৫১5০১৪০1১০০) 
১০9 ৫১৯ ৫ ১৫ 
দুই, +৮৮০)। 
৮. এর শেষে আলিফ ₹৮০এ৯) ৪ 289৮৭] ৪৪]) ০৫৭ 
১ দুই প্রকার ৭ ও ০১৭ এই হিসেবে শব্দের শেষে 
আলিফ লেখার ক্ষেত্রেও ব্যবধান হয় । 
১, ৪৮,৭ */ এর শুধু পাচটি শব্দ 


(5৩ ১৮১) টি €(-০-]। ০৮২০০ ০১০১৭ ১০) টা ০5 ০5৮০ ০০1 এব 
শেষে আলিফ | কিন্তু লেখার সময় “* এ ” এর রূপে লেখা হয়েছে। 


আরবী কীলিখবো কীভাবে লিখবো জি 
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এ পাঁচটি শব্দের শেষের আলিফ সর্বদাই “০”; এর রূপে লেখা 
হবে। এছাড়া যতো ৬১০৮ আছে সব শব্দের শেষের 
আলিফ-আলিফ রূপে লেখা হবে । যথা: 1১১ 5 01 

২, ০1০৭ ৮4 এর শেষে আলিফ 

বিষয়টি দু'ভাবে বিশ্লেষণ করার প্রয়োজন 
এক. তিন অক্ষর বিশিষ্ট ১৯৭ ৮ এর শেষে আলিফ 

উল্লেখ্য যে, শব্দের শেষে অবস্থিত আলিফ সাধারণত “9”; 
অথবা “৪ থেকে রপান্তরিত হয়ে থাকে । তাই -।৮০:.টি 
যদি ৬১৩ হয়, আর এ টি মূলত 99 থেকে পরিবর্তিত বা 
রূপান্তরিত হয়ে 4, এ পরিণত হয়ে থাকে, তাহলে এ আলিফটি 
সর্বদাই “1”; রূপে লেখা হবে । যথা: .1)0] ০13৯ 50 

কেননা এ সব শব্দের শেষের আলিফ 915 থেকে রূপান্তরিত 

হয়েছে। তাই আলিফটি আলিফ রূপে লেখা হয়েছে। তবে ₹ 
১) টি $১৩ হওয়া সতেও যদি শব্দের শেষের “517 টি 
“৪” থেকে রূপান্তরিত হয়ে থাকে, তাহলে এ আলিফটি “* ৪»? 
রূপে লেখা হবে। যথা: 9 € ওঠ «০৯১ এই শব্দগুলো 
51১3 ০২০১ তবে এর আলিফ ““ ৬ ”” রূপে লেখা হয়েছে। 
কারণ এ আলিফ ““ *” থেকে রূপান্তরিত হয়েছে। 
দুই. তিন অক্ষরাধিক -+১৯৭ ৮. এর শেষে আলিফ 

০ ₹-॥ তিন অক্ষরাধিক হলে এর শেষে অবস্থিত আলিফটি 


লেখার ক্ষেত্রে তিনটি অবস্থা হবে । 
ক, ০:১৯ টি তিন অক্ষরের বেশী, এর শেষের অক্ষরটি 
আলিফ এবং আলিফের পূর্বে “5”? নেই, তাহলে আলিফটি 


নির্দিধায় “5 '* রূপে লেখা হবে । যথা: ১৪১৯ ৪৪৮০৯০১০০৪১ ০৮০১5 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮৩২ 


রা রা 
2০০০০৪৬৪৩৭৪ 
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প্রতিটি শব্দের শেষে আলিফ, কিন্তু লেখায় “০৪ ** এর রূপে 
লেখা হয়েছে । কারণ শব্দগুলোতে মূল অক্ষর তিনের অধিক এবং 
আলিফের পূর্বের অক্ষর ““ ৪ ”” নয়। 

খ, তিন অক্ষরের বেশী ০:১৭ ₹১। শব্দটির শেষের আলিফের 
পূর্বে যদি “ ৬ ”* হয়, আর শব্দটি যদি ০০ না হয়, তাহলে শেষের 
আলিফটি আলিফ রূপেই লেখা হবে । যথা: 2৯ 281১ ০93৪ 

গ, তিন অক্ষরের বেশী ১৭ ৯ শব্দটির শেষের আলিফের 
পূর্বে “৮” আছে, কিন্তু শব্দটি যদি ০০ হয়, তাহলে শেষে 
অবস্থিত আলিফটি ““ $ ১; রূপে লেখা হবে । যথা: ৬» এই শব্দে 
চারটি অক্ষর- ইয়া, হা, ইয়া, অতঃপর আলিফ । আলিফের পূর্বে 


**৪”* এর রূপে লেখা হয়েছে। 

ঘ, +০৯০১। *১৬১। অনারবী ৮০ চাই তিন অক্ষর বিশিষ্ট বা 
এর অধিক হোক সর্বাবস্থাযই শেষের আলিফ-আলিফ রূপে লেখা 
হবে । যথা: 25)51 ০১3২ ০03০ ০৮০০০ 5৪০৪ 

উল্লেখিত পদ্ধতি থেকে চারটি নাম ব্যতিক্রম। এগুলো 
হলো: ০৪১৪ «৪১৯৪ 6 ৪৯৪০ 5 ৬৭ 

এ চারটি নাম ৮০ এবং অনারবী। কিন্তু ব্যতিক্রমভাবে 
শেষের আলিফটি ““ ৮ 7? রূপে লেখা হয়েছে। 


তিন. ১এ১। 
৩৪ এর শেষে আলিফ ০] ৪ 48954) ০৭ 

০৪ কে তার আক্ষরিক গঠন প্রক্রিয়া হিসেবে দুই ভাগে ভাগ 
করা যায়, তিন অক্ষর বিশিষ্ট ০৯৪ এবং তিন অক্ষরাধিক ০ তাই 
০ এর শেষের আলিফটি লেখার ক্ষেত্রেও দু'টি আক্ষরিক গঠন 
প্রক্রিয়ার লক্ষ্য রাখতে হবে। 
আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো... পতিত 
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১. তিন অক্ষর বিশিষ্ট ০ (১:11 ০৬। 

ক. তিন অক্ষর বিশিষ্ট ০৯ বা ৬১৬] এ এর শেষ অক্ষরটি 
যদি “41 +” হয় তাহলে দেখতে হবে “1 ”? টি মূলত “ 5* থেকে 
রূপান্তরিত হয়েছে, নাকি “* ৬” থেকে রূপান্তরিত হয়েছে । যদি 
“1 ৮* টি“ 97 থেকে রূপান্তরিত হয়ে থাকে তাহলে “1”; টিকে 
“1০” রূপেই লেখা হবে । যথা: 1725 60০ £ ১০ 5 ৩ 5196 

এই শব্দগুলো ১১ ০৪ এগুলোর শেষ অক্ষর “| ”” যার মূল 
হলো “5,” তাই “4১? টি“ »* বূপে লেখা হয়েছে। 

খ. শব্দের শেষের “1” টি “৬” থেকে রূপান্তরিত হয়ে 
থাকলে “41” টিকে “ ৬ ”” রূপে লেখা হবে। যথা: ৬৮০ ০৭ 
০5-)৯৯ 5০১ 

এই শব্দগুলোও (১৩ ০৪ এগুলোর শেষ অক্ষরও “1১; 
তবে“: ৬ »* রূপে লেখা হয়েছে, কারণ এর মূল হলো “£ ৬”, 

দু'টি বিশেষ নীতিমালা 00215 ০54০৪ 

ক. যে শব্দের প্রথম অথবা মধ্যের অক্ষর “ 5” হবে, এই 
শব্দের শেষে “1 ”+ হলে, সর্বদাই “17 টি “৬”? রূপে লেখা 
হবে । যথা: 5৪3 « ০9 € ৪9৯ 5৪৩৯ 


খ. যে শব্দের মধ্যের অক্ষর ০১১ হবে, এই শব্দের শেষে “177 
হলে সর্বদাই “1 +” টি £“ 5”? রূপে লেখা হবে । যথা: 


(-১২]। ০১৬০৪ 558] ০০) ৪ 


বস্তুত আরবী ভাষায় একই ধরনের দুটি হরফ একত্র হওয়া কাম্য 
নয়। তাই “* 1” এর পর আরো একটি আলিফ হলে একে 45”? 
রূপে লেখা হবে। 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮৩৪৭ 


রেরর্রারাতা রা 
৯৬৩৬৪ ক৬৪০ 
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২. তিন অক্ষরাধিক ০ ০৪০ 4১৩ ০৮ ১৪ এ ০5 
যে ৭ এ তিন অক্ষরের বেশী অক্ষর আছে, এর শেষে যদি“ 12; 
হয় এবং আলিফের পূর্বের অক্ষর “* ৬ ”* না হয় তাহলে “1+” টি 
445১; রূপে লেখা হবে । যথা:৬০১৯৭ ০৫91 ০৯০৪৩) ০৪৯ 

তবে আলিফের পূর্বে 4 ”” হলে “17” টি “17” রূপেই 
লেখা হবে । যথা: 951 ০১১৭ 
শব্দ দুটিতেই তিনের অধিক বা চারটি করে অক্ষর রয়েছে। কিন্তু 
শেষ অক্ষর “*|”" এর পূর্বে 4“ 7?” আছে, তাই “1” টি “17 
রূপেই লেখা হয়েছে। 


চোা। ও 11 4০৫০ ও 
শব্দের মূল অক্ষর “3”? বা“ এ £? জানার পদ্ধতি 


শব্দের শেষে অবস্থিত “:1+” কখনো “১১, বা “৬১ 
থেকে রূপান্তরিত হয়ে থাকে । এর মূল অক্ষরটি ““$ '* ছিল নাকি 
্ সা রা 

উজার কাল্ধাি রিকি 
আলিফের মূল অক্ষরটি জানার জন্য শব্দটিকে 438 বা ২১৭ ০৮৭৯ 
৯, এ রূপ দিতে হবে। শব্দটির 4335 অথবা ০ ০১৯০ ৮ এ 
যদি “ও টো টাভীতিরিিরা.. বরা 
“97; আর “৬ ** প্রকাশ পেলে বুঝতে হবে এর মূল হলো 4“ ১ 
যথা: ৬০৯ «৯১০৮৪ ০৮১৯০ 


শব্দ চারটির :43% হলো: ০) ০০3৯৯) ০০)1 925 ০০01 9+০ 
আর ১1 ০3375 & হলো, ৬:৯৯) ০319৪ ০১1 ৮০ 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮৩৫ 


২,7২০ 2 
০১৩৩ ০ক৩ত 
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এতে বুঝা গেল, “৮০৪ ০1০ ”” এর আলিফের মূল হলো ““ 3 
আর ৬৯৯ « ৬৯) এর আলিফের মূল হলো ““ ৪ *: 
এছাড়া শব্দটি ৮৯ হলে ১১৯ এর মাধ্যমে শব্দের মূল 

অক্ষরটি পাওয়া যাবে । যথা: 129 * 01 এর ১১৪৭ হলো 
5898) € ৪9৮৯) 

২- ০ এর ক্ষেত্রে শব্দের শেষে আলিফ হলে, এ আলিফের 
মূল অক্ষরটি জানার জন্য তিনটি পদ্ধতির কোনো একটি অবলম্বন 
করা যাবে। 


ক. শব্দটিতে এ): ৪৪ ১১০০ যোগ করলেই মূল অক্ষরটি 
প্রকাশ পাবে । যথা: ১০৪১০ 5093 শব্দগুলোতে ৬৫) ১৯০৯৪ 
যোগ করলে হবে: ০8০ € ১5০ 5 5 0593) 5 ৩০৩ 

৩২০৯০ 09933 53৯ 3 51399 2555 
খ. শব্দটিতে 43: -&|| যোগ করা যায়, যথা: 
3৪3 6 ৯৭95195951০ 

গ. এভাবে শব্দটি ৬৮৮ হলে একে € ১.৭ তে রূপান্তরিত 
করা হলেও মূল অক্ষরটি প্রকাশ পাবে । যথা: 

৪৯১৪ ০ ৪৯৯ ০ 6 ভিন 59০8০35৮০৯৪ ০৪ 
উপরোক্ত প্রতিটি পদ্ধতিই প্রমাণ করেছে যে, ৩) ০০১ শব্দ দুটিতে 
£1 ৮ এর মূল হলো “57” তাই “17* টি নিজস্ব রূপে লেখা 
হয়েছে। 

আর ৫৪ « ৯ শব্দ দুটিতে “41”; এর মুল হলো “7 
তাই “1”? টি “* 7” রূপে লেখা হয়েছে। 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৩৬ 


৮ ম্হ যারা, 
চ৬ততক্তিত 
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$ এর বিন্দু কখন হবে 4441 ১৯1 ০৫ ৪৮ 45820 ০০ 

শব্দের শেষে “৩ *? হলে এতে বিন্দু দুটি বসবে কি না, 
এ বিষয়ে ““ ”* এর দুর্ঁট অবস্থান জানা প্রয়োজন : 

১. শব্দের শেষে অবস্থিত “45”, টি যদি অন্য কোনো অক্ষর 
থেকে রূপান্তরিত না হয়ে থাকে; মূলতই এটি “5”? যথা: ৪১১৯ 
ভে ৪২৫৪ ০৪ ইত্যাদি, শব্দের শেষের এই “৭১” টিতে 
আধুনিক আরবী লেখায় অনেকেই 4০ প্রয়োগ করে না। বিশেষত 
মিসরীদের নিয়ম এমনটাই । 


ই টি যদি মূল “5 ”” ই না হয়; বরং এটি আসলে 
€৫|১+ কিন্তু লেখা হয়েছে 6০5 55 রূপে, তাহলে এতে 2581 
দেওয়াই যাবে না ] যখা: এ $৫5৭) ০০5৫৮৮০০৮০ ০51৯১ ০০১৯১০৫৪]| 


প্রতিটি শব্দের শেষে “17” কিন্তু লেখা হয়েছে “7” রূপে । তাই 
এই “£ ৬ ”” এর নিচে 4+&: দেয়া নিষিদ্ধ । 


₹১৭১। 141 
লেখা সম্পকীয়ি কতিপয় জ্ঞাতব্য 


১. লেখককে প্রত্যেক বিজ্ঞজনদের প্রচলিত নিয়মনীতি অনুসরণ 
করা চাই । এমন কোনো নিজস্ব সংকেত বা নিজের রচিত নিয়মনীতি 
বা পরিভাষা ব্যবহার করা ঠিক নয়, যাতে পাঠক বিব্রত হয়। নিজস্ব 
কোনো পরিভাষা উল্লেখ করা যদি একান্ত জরুরী ও উপকারজনক 
হয়, তাহলে এর পূর্ণ বিবরণ ও ব্যাখ্যা গ্রন্থের ভূমিকায় উল্লেখ করতে 
হবে। 

২. ক্ষুদ্র ক্ষুদ্র অক্ষরে না লিখে স্পষ্ট ও মোটা বড় অক্ষরে লেখা 
সমীচীন। কেননা দৃষ্টি দুর্বলতা অথবা বিষয়ের সাথে পরিপূর্ণ 
সামঞ্জস্য না থাকার কারণে অনেকেই এই লেখা থেকে উপকৃত হতে 
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অক্ষম হবে । হয়তো বার্ধক্য বা অন্য কোনো কারণে নিজেই এই 
পরিস্থিতির শিকার হতে পারে । ইমাম আহমদ রেহ.) তার চাচাতো 
ভাই হাম্বল বিন ইসহাক কে সরু অক্ষরে লেখতে দেখে বলেন: এমন 
করে লিখিও না, যখন তৃমি এ লেখার শরণাপন্ন হবে, হতে পারে 
তোমার সঙ্গে খিয়ানত করবে ।১ 


৩. আরবী -৪১-০ এবং 491] ৪ একই লাইনে লেখা চাই। 
৮ এক লাইনে এবং 4411 ৪০ ভিন্ন লাইনে, পৃথক 
পৃথকভাবে লেখা ঠিক নয়। এতে পাঠক বিব্রত হবে । অনেক ক্ষেত্রে 
মূল বিষয় পরিবর্তিত হওয়ার আশঙ্কা থাকে। বিশেষ করে 
০)১৬ 03 | ১০ এবং ০১ ০১১ ০১৭৯ ১০ ইত্যাদি বাক্যের ১০ 
এক লাইনে এবং এ॥ বা ০৯১ থেকে বাক্যটি অপর লাইনে লেখা 
ঠিক নয় । কেননা হতে পারে পাঠক প্রথম লাইন ছেড়ে যে লাইনে এ 
অথবা ০৯) থেকে শুরু হয়েছে সেখান থেকে পড়া আরম্ভ করবে, 
অথবা দ্বিতীয় লাইনটি অপর পৃষ্ঠায় চলে গেছে, আর পাঠক সেই 
পৃষ্ঠা থেকে পড়া আরম্ভ করেছে, তখন তার বিব্রত না হয়ে উপায় 


নেই। 

এভাবে- ০৪4৪০ এ 1৮০71 ০9৯9 বাক্যটির 
০৯) শব্দটি এক লাইনে এবং অপর অংশটি ভিন্ন লাইনে লেখাও 
ঠিক নয়। 

এভাবে যে সব বাক্য ভিন্ন করে লেখাতে অর্থ ব্বিতকর 
হওয়ার আশঙ্কা থাকে, তা ভিন্নভাবে না লিখে পুরো বাক্যটি একই 
লাইনে লেখা চাই । যথা: ১৩1 এ$ 43৪২০ ৩ 005 এই বাক্যের প্রথম 
শব্দ তথা: ৫93 শব্দটি যদি এক লাইনে লেখা হয়, আর পরের 
অংশটি যদি অপর লাইনে লেখা হয়, কোনো পাঠক যদি 
9১ 5৪ 23৯ ৩৪1 পড়ে, তাহলে অর্থ (10 4403 ১৪৯১) সম্পূর্ণ 
পরিবর্তিত হয়ে যাবে | 


৩. তাদরীবুর রাবী । ২/৭১ 
৪. তাদরীবুর রাবী ৷ ২/৭৪ জামিউল খতীব । ২৭ 
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৪. সংকলক তার রচনাকে মুল গ্রন্থের সঙ্গে খুব যত্ব 
সহকারে মিলিয়ে দেখবে । যাতে করে লেখাতে কোনো ভুল-ত্রটির 
সুযোগ না থাকে । ইমাম আখফাশ ( রহ. ) বলেন: 
০০1০৯ ০০০১০৪০১০৮১ ০০৩৭ শি3 ০7041 ১৪11 

একটি গ্রন্থ সংকলনের পর মূলগ্রন্থের সাথে যথাযথভাবে 
মিলানো হয়নি, অতঃপর এটি থেকে আরেকজন সংকলন করেছে, 
এভাবে শেষ পর্যন্ত মূল বিষয় বহির্ভ়ত একটি নতুন কিছুতে পরিণত 
হবে।? 

বর্তমানে বই পুস্তক কম্পিউটারে লিপিবদ্ধ করা হয়, 
গভীর মনোযোগের সাথে যত্ব সহকারে এবং অভিজ্ঞ লোকের মাধ্যমে 
তা সংশোধন না করা হলে নির্ভুল কিছু উপহার দেয়ার আশাই করা 
যায় না। 

৫. আল্লাহ তায়ালার নামের সাথে 1. ৯০ অথবা 4১১. 
ইত্যাদি কোনো প্রশংসামূলক শব্দ যোগ করা উচিত। 

এভাবে রাসূল সাল্লাল্লাহু আলাইহি ওয়াসাল্লাম এর নাম শেষে 
০১9 ৮১০ লেখায় উদাসীন হওয়া ঠিক নয়। কারণ এতে কষ্টের 
তুলনায় লাভ অনেক বেশী। একেক বার দরূদ ও সালামের 
বিনিময়ে আল্লাহ তায়ালার পক্ষ থেকে দশ দশটি করে রহমত 
অবতীর্ণ হয়। তাই এতে অবহেলা করা মানেই বিরাট পুরস্কার 
থেকে বঞ্চিত হওয়া। অতএব মুসতাহাব হলো দরূদ ও সালাম 
লেখার সাথে মুখেও পড়ে নেয়া। 

দরূদ ও সালামে দু'টি বর্জনীয় বিষয় : ্‌ 

মহানবী সাল্লাল্লাহু আলাইহি ওয়াসাল্লাম এর নামের পর 
দরূদ ও সালাম লেখার ক্ষেত্রে আমাদের দুটি অশুভ আচরণ পরিহার 
করা প্রয়োজন : 

ক. শুধু ৮১৬০ অথবা ৯১১, লেখার উপর সীমাবদ্ধ থাকার 
অভ্যাস পরিহার করে উভয়টি একত্রে লেখার প্রচেষ্টা করা সমীচীন । 


৫. আল কিফায়া, খতীব । ২৩৭ 
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কেননা কুরআনে উভয়টি একত্রে বলার প্রতিই নির্দেশ করা হয়েছে। 
আল্লাহ তায়ালা ঘোষণা করেন, “* ৮০৪৮০1941১5 3430০ 191৮5) 
“তোমরা রাসূলের উপর 2১১০ এবং *১১, যত্র সহকারে প্রেরণ 
করো। 

ইমাম হামযা আল কাত্তানী (রেহ.) বলেন: আমি রাসূলুল্লাহ 
সাল্লাল্লাহু আলাইহি ওয়াসাল্লাম এর নাম শেষে শুধু 2১০ লিখে 
যেতাম । একদিন আমি রাসুলুল্লাহ সাল্লাল্লাহু আলাইহি ওয়াসাল্লামকে 
স্বপ্নে দেখি, তিনি বলেন: তুমি আমার প্রতি দরূদ পূর্ণ করো না 

? অতঃপর আমি আর অসম্পূর্ণ দরূদ লেখিনি, দু'টি একত্রে 
লিখেছি ।' 

খ. রাসূলুল্লাহ সাল্লাল্লাহু আলাইহি ওয়াসাল্লাম এর উপর দরূদ ও 
সালাম লেখা ও পড়ার ক্ষেত্রে “41০” বা 45০ ০০৯ ১” ইত্যাদি 
কেত ব্যবহারে প্রচলন থেকে বেরিয়ে আসা জরুরী । ইমাম সুযুতী 
( রহ.) লেখেন: ১১৩ ০০০০৪ 4০1০ ৪০৯১০) ০১০ 0091 0)1: 0008 
“ দরূদ ও সালামের সংকেত “০, যে প্রচলন শুরু করেছে, 
আল্লাহ তায়ালা তার হাত কেটে ( ধ্বংস করে ) দিক” ।৮ 

৬. সাহাবাগণের নাম শেষে “4০ এ ৯7, এবং 
উলামায়ে কিরাম ও বিশেষ ব্যক্তিবর্গের নামে 44 4৯”, ইত্যাদি 
লেখা সমীচীন। তবে সাহাবায়ে কিরামের একেক জনের ক্ষেত্রে 
একেক ধরনের শব্দের মাধ্যমে তাদের মাঝে ব্যবধান করা ঠিক নয় । 
বর্তমানে শিয়া সম্প্রদায় এবং তাদের পদাঙ্ক অনুসরণ করে কিছু 
লোক সাহাবী আলী (রা.) এর নাম শেষে: “49 401 ০৩” এবং 
“৭১ 4৪৮০,” ইত্যাদি লিখে থাকে । অথচ অন্যান্য সাহাবীগণের 
নাম রে ভরা হানে পর দিগে খানে? এমনটা রানের রত 
সাহাবায়ে কিরামের অবমাননা ও তাদের মধ্যে ভিত্তিহীন শ্রেণী 
বিভেদ সৃষ্টির নামান্তর ৷ আল্লাহ তায়ালা আমাদের হেফাজত করুন । 
আমীন ! 


৬. আহযাব | ৫৬ 
৭.তাদরীবুর রাবী । ২/৭৬-৭৭ 
৮. প্রাগুক্ত | ২/৭৭ 
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০১5)2]1 ৮১৮ :4৮]1 ০|। 
দ্বিতীয় অধ্যায়: বিরাম চিহ্‌ 


কথা এক শ্বাসে বলে ফেলি না। কথার ফাকে ফাকে থামি, শ্বাস নেই, 
আছে- কখনো বেশীক্ষণ থামি, কখনো অল্পক্ষণ। গলার স্বর 
উঠানামা ও বর্ণনা ভঙ্গিমায় বক্তার মেজাজ ধরা পড়ে। ফুটে উঠে 
অবাক হওয়া, প্রশ্ন করা, অনুরোধ জানানো বা ধমক দেয়ার 
ভাবভঙ্গিমা । কিন্তু কথা না বলে যদি লিখতে হয়, লেখার মাধ্যমেই 
যদি কাউকে তার মনোভাব প্রকাশ করতে হয়, প্রয়োজন হবে কিছু 
চিহ্ন ব্যবহারের । এ চিহৃগুলোই লেখকের মনোভাবের প্রতি ইঙ্গিত 
বহন করবে । এ চিহ্গুলোকেই আরবী ভাষায় বলা হয় ০১০ 
৯৪ )%। আর বাংলা ভাষায় এরই নাম “বিরাম চিহ” অথবা “যতি 
চিহ” উল্লেখ করা হয়। সব ভাষাতেই লেখকের মনোভাব পাঠককে 
যথাযথ অনুধাবনের ক্ষেত্রে বিরাম চিহ্ প্রয়োগের গুরুত্ব অপরিসীম | 
বিরাম চিহ্ু ব্যতীত লেখকের মনোভাব পাঠকের জন্য বুঝা শুধু 
কষ্টসাধ্যই নয়; বরং কখনো বিপরীত বা অকল্পনীয় অর্থও প্রকাশ 
পেতে পারে । এ পরিসরে ছোট একটি গল্পের মাধ্যমে অধ্যায়টি 
সূচনা করার চেষ্টা করবো । 

জনৈকা ভদ্র মহিলা দাড়ি কমা বা বিরাম চিহ্ু সম্মন্ধে তার 
কোনো জ্ঞান নেই। সে তার প্রবাসী স্বামীর প্রতি একটি চিঠি লেখে । 
এতে দীড়ি কমা বলতে কিছুই প্রয়োগ করেনি । তার স্বামী এ চিঠি 
থেকে কোনো মর্ম বুঝতে পারে না। তাই একটি রোলার ও পেনসিল 
হাতে নিয়ে দুই ইঞ্চি পর পর একটি করে দাঁড়ি টানে । অতঃপর 
চিঠিটির মর্ম নিম্নরূপ প্রকাশ পায়_ 

ওগো! সারাটি জীবন বিদেশে কাটালে এই ছিলো । তোমার 
কপালে আমার পা। আরও ফুলিয়া উঠিয়াছে উঠানটা ৷ জলে ডুবিয়া 
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গিয়াছে ছোট খোকা । স্কুলে যাইতে চায় না ছাগলটা। শুধু ঘাস 
খাইয়া ঝিমাইতেছে তোমার বাবা। পেটের অসুখে ভূগিতেছে 
বাগানটা। আমে ভরিয়া গিয়াছে ঘরের ছাদ । স্থানে স্থানে ফুটা হইয়া 
গিয়াছে গাভীর পেট । দেখিয়া মনে হয় বাচ্চা দিবে করিমের বাপ। 
রোজ আধা সের দুধ দেয় বড় বউ। রান্না করিতে গিয়া হাত 
পোড়াইয়া ফেলিয়াছে কুকুর ছানাটি। সারাদিন লেজ নাড়িয়া খেলা 
করে বড় খোকা । দাড়ি কাটিতে গিয়া গাল কাটিয়া ফেলিয়াছে নুরীর 
মা। প্রসব বেদনায় ছটফট করিতেছে নুরীর বাপ। বার বার ফিট 
হইয়া যাইতেছে ডাক্তার। সাহেব আসিয়া দেখিয়া গিয়াছেন। 
এমতাবস্থায় তুমি অবশ্যই বাড়ী আসিবে না। আসিলে অত্যন্ত 
দুঃখিত হইব। 

ইতি 


অথচ চিঠিটির ভাবার্থ ছিল নিম্নরূপ- 

ওগো! সারাটি জীবন শুধু বিদেশে কাটাইলে । এই ছিলো 
তোমার কপালে । আমার পা আরও ফুলিয়া উঠিয়াছে। উঠানটা জলে 
ডুবিয়া গিয়াছে। ছোট খোকা স্কুলে যাইতে চায় না। ছাগলটা শুধু 
ঘাস খাইয়া বিমাইতেছে। তোমার বাবা পেটের অসুখে ভুগিতেছে। 
বাগানটা আমে ভরিয়া গিয়াছে । ঘরের ছাদ স্থানে স্থানে ফুটা হইয়া 
গিয়াছে । গাভীর পেট দেখিয়া মনে হয় বাচ্চা দিবে । করিমের বাপ 
রোজ আধা সের দুধ দেয়। বড় বউ রান্না করিতে গিয়া হাত 
পোড়াইয়া ফেলিয়াছে। কুকুর ছানাটি সারাদিন লেজ নাড়িয়া খেলা 
করে। বড় খোকা দাড়ি কাটিতে গিয়া গাল কাটিয়া ফেলিয়াছে। নুরীর 
মা প্রসব বেদনায় ছট-ফট করিতেছে । নুরীর বাপ বার বার ফিট 
হইয়া যাইতেছে। ডাক্তার সাহেব আসিয়া দেখিয়া গিয়াছেন। 
এমতাবস্থায় তুমি অবশ্যই বাড়ী আসিবে । না আসিলে অত্যন্ত 
দুঃখিত হইব । 
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প্রিয় পাঠক ভাইয়েরা! আশা করি ছোট ঘটনাটি বিরাম চিহ 
প্রয়োগের গুরুতৃ সম্বন্ধে আমাদের হৃদয়ে যথেষ্ট রেখাপাত করবে । 
ব্যবহারের গুরুতৃ কতো অপরিসীম । আমরা এই অধ্যায়ে আরবী 
ভাষায় প্রচলিত বিরাম চিহ্ কয়েকটি বিন্যাসের প্রয়াস পাবো। 


১. 4 5428011 ( ১) দাও] 560) 


আরবীতে বলা হয় “ 48; ” ইংরেজীতে বলে 11] 5607 
বাংলা ভাষায় এই চিহ্ত নেই। তবে এর স্থানে প্রতি শব্দ দীড়ি 
ব্যবহার হয় | 4 এর প্রয়োগ স্থান নিম্নরূপ- 

ক. পরিপূর্ণ একটি বাক্যের শেষে 44০ বা 011 560 ব্যবহৃত 
হবে। যথাঃ ১4১ ০০০৯৪01০৮০৭ ০৯৪১ 

খ, একটি বিষয় সমাপ্ত করে অপর বিষয় বা প্রাসঙ্গিক বিষয় 
শুরুর পূর্বে ব্যবহৃত হবে । যথা: 
১4০ ০৯ ১৯9,১05] 01 4৯ ০০০ ০৪৯ ০১০ ০09 

০১০ 00৬ ১০০ ০ 

গ, কোনো শব্দ সংক্ষেপ করা হলে, যথা: (.-১) (4) শব্দ 
দুটি 43১৯৯ ও 2১১১৭ এর সংক্ষেপ । এভাবে (.১) ০৫১ এর 
সংক্ষেপ । 

তবে অন্য কিছুর সঙ্গে মিলে সংশয় সৃষ্টির সম্ভাবনা হলে, এ 
4428) পরিহার করা হবে । যথা: *.০-০ 1.৫ এখানে ৯ নাম্বার এক 
এবং পৃষ্ঠা নাম্বার তিন বুঝানো হচ্ছিল। কিন্তু হয়তো কেউ এক কে 
দশ এবং তিন কে ত্রিশ নির্ণয়ের সংশয়ে নিপতিত হতে পারে । তাই 
এখানে তা পরিহারযোগ্য ৷ 
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ঘ, আরবী গ্রন্থ্পঞ্জী উপস্থাপনের ক্ষেত্রে গ্রন্থপ্রণেতার নাম, 
কিতাবের শিরোনাম ও প্রকাশনা পরিচিতি ইত্যাদির মাঝে ব্যবধান 
নির্ণয়ের জন্য 4১৪) ব্যবহার হবে । যথা: 


০৪২২ ০০ ওই ০৪০৪০ ও 859 ৯ ০ ১০৯৭ এ 
9988 224০) 1 ০১ 


২. | (6) 0020] 


ছোট ছোট কাটা বাক্য ব্যবহার করা হলে “ 428 ” বা 
দাড়ি দিয়েই কাজ চালানো যায়। কিন্তু আমরা কি সব সময় এমনি 
সংক্ষিপ্ত বাক্য ব্যবহার করি? তা তো নয়। প্রয়োজন অনুযায়ী কথা 
কম হবে, বেশী হবে; তাই বাক্যও ছোট হবে, বড় হবে । আর 
তখনই দরকার পড়ে অন্যান্য বিরাম চিহ্ের। এরই মধ্যে একটি 
চিহের নাম ইংরেজী ও বাংলা ভাষায় “কমা বলে । আরবীতে বলে 
41৯১৬ একেই আবার 4৮58 ও 4198 নামকরণ করা হয়ে থাকে। 
এই কমা চিহ্টি 4) এর তুলনায় অল্পক্ষণ বিরতি বুঝানোর জন্য 
ব্যবহৃত হয়ে থাকে । এর কয়েকটি প্রয়োগ ক্ষেত্র নিগ্নবূপ- 
ক, 48021 25191 এর মাঝে কমা হবে । যথা: 
০১৭ ১ ০৪)০]| 0৯ 0০ ৮৪9৯] 9 ০৪)]। 91 ০০১৯৭ ০) 
খ, 497১২: 4৮৯ এর মাঝে কমা হবে । যথা: 
9৯০১] 2০5 5৮ € 555৪5] 9:05 04 ৬0০ ৯৪ 
গ. বাক্যে উল্লেখিত প্রতি শব্দের মাঝে মাঝে কমা হবে । যথা: 
৪৩৯ 9 ০০০9৭৯ ০৭ 5815 
ঘ, কোনো একটি বিষয়কে কয়েক ভাগে ভাগ করা হলে, 
প্রতিটি প্রকারের মাঝে কমা হবে । যথা: 
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৮৪৯] 9 50590 ও এ 6150 ১৩ এ 
উ. 4০) এবং 1১৯ এর মাঝে কমা হবে । যথা: 
৩১৪ 00580 553৯] ৪1১] 
চ* ৯১৪ এবং ৯১৬ 71১৯ এর মাঝে, যথা: 
16 089 ২৪৪ ১৫) 51) 
ছ্‌ (5১১ এর পর, যথা: .0)%। ৮: 6 -১০--১৮৫ ও 


জ. পত্রে বা যে কোনো লেখায় সম্বোধন সূচক শব্দ লেখার পর, 
যথা: ...5০ ০৪ ৪8১৫ ৬৯ 
ঝ. পত্রের শেষে দস্তখতের পূর্বে সমাপ্তি বাক্যের পর, যথা: 
নিত, ০০২৪৭] ০৯ ৫) ৬০ 
এ, প্রশ্নের উত্তরে “০১” অথবা “১” বলা হলে, এ “-*:” বা 


চা এর পর কমা হয় ূ যথা: 
০১ 31) ০০১ €31)5 


৩. 445985401 444281 ($) 5৪, ০010] 


একই । তবে কমা থাকলে যতটুকু থামা হবে, সেমিকোলোন থাকলে 
আরো বেশী থামতে হবে । সেমিকোলোন প্রয়োগের ক্ষেত্রগুলো নিয়ে 
উদাহরণসহ উপস্থাপন করা হলো- 


ক. এমন দুর্ঁট বাক্যের মাঝে, যার প্রথমটি ২৯ এবং দ্বিতীয়টি 
০ অথবা প্রথমটি এ. এবং দ্বিতীয়টি ৯ হবে | উদাহরণ, 
যথাক্রমে: 

032৯১ ৪ ৮৭০৪ £5১৯০১৯। ৬৪ ৬০ ১৯০৯ ৩ 
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2৯১ এই ০৯৯৪ টি ক 593৯৯ ও এ ৯৯ ০৯৪ 
খ, একই অর্থবোধক দীর্ঘ দু'টি বাক্যের মাঝে সেমিকোলোন 


প্রয়োগ হবে । যথা: 
১9০২৪ 6 ১] ৮919 01 5 £ 431 5২৯৪ ০১৪৯] ৮৪912] 


৪. ০5৩] ( :) 09107 


কোলোন চিহৃটি সাধারণত বাক্যের অন্তর্গত বিষয়ের ব্যাখ্যা, 
বিশ্লেষণ ও বিশদ বর্ণনার ইঙ্গিত হিসেবে প্রয়োগ করা হয়। নিয়ে 
এমন কয়েকটি স্থান উল্লেখ করা হলো : 

ক. আরবী এ থেকে নির্গত যে কোনো শব্দের পরে এবং ৭৪ 
এর সমার্থবোধক শব্দের পরেও কোলোন প্রয়োগ হয় । যথা: 

1৪ :988 9৯3 

১১৩01 :05 7219 4০ এআ ০০ এআ ০৯৯০ ০) 

.০১-। ৮৫৫1: ০0 


5 204 তো! 1 9০৮ ১ 25 ১৯৮০০ 
খ, কোনো জিনিসকে ভাগ করা হলে, ভাগগুলোর পূর্বে কোলোন 
হবে। যথা: 
০৪৯ 5 05] 545811619১৩ এ 
গ, কোনো শব্দ বা বাক্যের ব্যাখ্যা করা হলে এ শব্দ বা বাক্যের 
পর পর কোলোন হবে । যথা: 
53310 এ 311 23৬91 ১৯9: 
ঘ. যে কোনো উদাহরণের পূর্বে, যথা: 
শেখ] ০৪11১ ০৪০ 2008০ ০8০1 এ ভি 09) ০৪১৯১ 
উ, উদ্ধৃতি হিসেবে উল্লেখিত বাক্যের পূর্বে । যথা: 
৮00৯1 0০ ৯9] ওই সিটি 195 0 ও এ ৪১৩ ০৭ ০০ 
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৫০ 42241 (-) 17$1)1)67। 


বাংলা ও ইংরেজীতে হাইফেন ও ড্যাশ ভিন্ন ভিন্ন অর্থে 
ব্যবহৃত হয়। হাইফেনের দ্বিগুণ লম্বা হয় ড্যাশ। হাইফেন বা ড্যাশ 
কোনোটিই আরবী ০১ এর সরাসরি সমঅর্থ বুঝাবে না। তবে 
কোনো কোনো ক্ষেত্রে এই দু'চিহ্কের কোনো একটির স্থলে 4০ 
প্রয়োগের প্রচলন আছে । আরো জানার বিষয় যে, হাইফেন বা ড্যাশ 
কোনোটিই বিরাম চিহ্ নয়; বরং এগুলোকে সংযোগ বা বিভাজন 
চিহ্ত বলা যেতে পারে । আরবী 44০১৪ এর প্রয়োগ ক্ষেত্র নিম্নরূপ- 


ক, যে কোনো সংখ্যা এবং এর পরবর্তী বিষয়ের বিভাজনের 
জন্য 44০) ব্যবহৃত হয়। চাই এ সংখ্যাটি সংখ্যায় হোক বা কথায় 
হোক । যথা: 


এ - - 
-€ ০ -1 
রিলে রোযা হারার 


বি.দ্র. 


উপরোল্লেখিত নীতিমালাটি আরবী ভাষার ক্ষেত্রে বিশেষভাবে 
প্রযোজ্য । তবে বাংলা ভাষায় এসব নাম্বারের পর বর্তমানে বিন্দু €.) 
ব্যবহার করা হয়ে থাকে । 
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খ., একই বক্তার কয়েকটি উক্তি উল্লেখ করার ক্ষেত্রে বক্তার নাম 
বার বার উল্লেখ না করে, এর স্থলে লাইনের শুরুতে 44০ ব্যবহার 
হয়। যথা: 

8508০ 0৭ ৪9 0৭:০৩] 07 ১ 4890০ ০৪ 
405 09১৯] 45305 5458 ৮৪ এ৪ ৩১০৪0 এ- 


৬. ০1০০১। 4০১০ ও 0০১4 শে এ) 
[)011010 75101)67) 


মূল আলোচনার সাথে সরাসরি সম্পর্ক নেই এমন কোনো 

শব্দ বা বাক্য দু'টি হাইফেনের মধ্যে সংরক্ষণ করা হয়। সাধারণত 

এতে. , €১১ * এবং ০২০ বা প্রসঙ্গ ব্যাখ্যা জাতীয় শব্দ 
অথবা বাক্য সংরক্ষিত হয়। উদাহরণ যথাক্রমে 

১১৬৯৯] 65 51১ _ এ 01৯] :৪এ|। 

এ] ১০০ ০০১৯৪ ১ ৪৯:91 

৫ এ 0০-৮৪-৪০০৯ 21090 ০৬৬ : 4৩] 


৭, 2 টি] 2১৬ ্ 66 99 ) 
উদ্ধৃতি চিত 117%67660 €071117195 


গবেষণা গ্রন্থে আলোচনা প্রসঙ্গে কোনো ব্যক্তি বিশেষের উক্তি 
এবং বিভিন্ন বই পুস্তকের উক্তি গ্রহণ করা হয়। এ সব উক্তি ও 
উদ্ধৃতিগুলোকে একটি চিহ্ের মধ্যে সংরক্ষণ করতে হয়। যাতে করে 
পাঠক সহজেই লেখকের বক্তব্য এবং সংকলিত উক্তি ও উদ্ধৃতি 
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পার্থক্য করতে পারে । বুঝতে পারে উদ্ধৃতির শুরু এবং শেষ 
কোথায় । চাই সে উক্তি কুরআন, হাদীস, অন্য কোনো গ্রন্থ বাধে 
কোনো ব্যক্তিই হোক না কেন। এ চিহ্কে উদ্ধৃতি চিহ্র বা 
[01৬1060 0:010179 বলা হয়। উদ্ধৃতি চিহ্ দু'ধরনের হয়ে থাকে: 
এক উদ্ধৃতি (“ ' ) এবং জোড়া উদ্ধৃতি (“ ৮” ) উদাহরণ- 
(১-5০) “47০০ 4৯ ০১৪ 98 045 ৮ এজ | ০৩7 
4.49]5 ০৮০53 এ 9 ১ 94905 এ গত এ 0959 0297 
৪ 
্ 3 ১458531010৮: ৮35১০ 
হারা (৬১৯৪ 
12004011801 ১91৮ 0] 0৪5 -£ 


৮. ০)-49541 () প্রথম বন্ধনী 73781061 


নিম্ন বর্ণিত কয়েকটি উদ্দেশ্যে প্রথম বন্ধনী প্রয়োগ করা হয়- 


ক. ধারাবাহিক আলোচনার মধ্যে কোনো শব্দ বা বাক্যের ব্যাখ্যা 
করা হলে, এ ব্যাখ্যাটিকে বন্ধনীতে আবদ্ধ রাখা হয়। যথা: 
(০৯ 1 )1২১১১ 1১৪ 49০ 3 
খ, ধারাবাহিক আলোচনার কোনো বিষয়ে অতিরিক্ত তথ্য পেশ 
করা হলে এ অতিরিক্ত তথ্য, বন্ধনীতে রাখা হয় । যথা: 
১. 0035 (1১১1)1০১5 04 ) ০৯4৪০ ০৯৩. 
গ. ধারাবাহিক আলোচনার মধ্যে উদ্ধৃতি নাম্বার এবং কখনো 
কখনো উপশিরোনামের নাম্বারগুলোকেও বন্ধনীতে আবদ্ধ রাখা হয়। 
যথাঃ 
(০) (1) ৫) (7) 
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৯. ০) [ ] তৃতীয় বন্ধনী 37৭ 137801615 

ধারাবাহিক আলোচনার মধ্যে বিশদ ব্যাখ্যা অথবা প্রাসঙ্গিক 
অতিরিক্ত কোনো দীর্ঘ বাক্য তৃতীয় বন্ধনীতে আবদ্ধ রাখা হয়। 
এছাড়া উদ্ধৃত বাক্যে সংশোধন বা সংযোজন করা হলে তাও থাকবে 
এতেই। 

১০, -৫২৯। 4১৬ (..) উহ্য চিহ্ত 9167). 01 0:21) 

বাংলা ভাষায় বর্জন চিহ্ বা ত্রিবিন্দু (...) বলা হয়। হুবহু 
সংকলিত বাক্য বা উদ্ধৃত বাক্য থেকে কোনো কথা বাদ দেয়া হয়েছে, 
বোঝানোর জন্য ব্রিবিন্দু ব্যবহার করা হয়। যেমন: 


0৪) 04... ০0০93 08৫ 053 
০ ১৯৭। 


১১, ০৮৫৫০ ১৮৫৫) 
প্রশ্ববোধক চিত্ত 9161). 01 1716077-059110]॥ 


প্রশ্নরবোধক বাক্যে প্রশ্ন চিহ্ন ৯৫১। +*১০ প্রয়োগ হয় । 

বাক্যে 2. -৫১৯ উল্লেখ হোক বা উহ্য, উভয় অবস্থাতেই 
বাক্যের শেষে দীড়ির পরিবর্তে এই চিহটি প্রয়োগ হবে । যথা: 

1024 ০১১৯9 008, 44 1১১1, 

০: 9 9১] ১১|। &-০ এ 

উল্লেখ্য, প্রথম ও দ্বিতীয় উদাহরণে ৮৮৫৪৯ ৪) যথাক্রমে 

1”এবং “০2” উল্লেখ আছে। তৃতীয় উদাহরণে ৯৫:০০ ৫১২৯ 

উল্লেখ না হলেও উহ্য মানতে হবে, যা বর্ণনা ভঙ্গিমায় বুঝা যাচ্ছে। 
তাই এই বাক্যের শেষেও প্রশ্রবোধক চিহৃটি ব্যবহৃত হয়েছে । 
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১২, 0873) 44১৬ 31 ৬৪20) 2495 1 0] 44১৬ (1) 
বিস্ময় চিহ 066 01 হ'01977191101) 


বাক্যে বিস্ময়ের কোনো ব্যাপার বোঝালে এ বাক্যের শেষে 
দীড়ির পরিবর্তে বিস্ময় চিহ্ত ( !) প্রয়োগ হবে। এছাড়া দু'আ, 
আবেদন, আর্তি, হতাশা, আনন্দ ও সম্মতি ইত্যাদি মনোভাব বা 
মনের গতি ও অনুভূতি প্রকাশ করে এমন বাক্যের শেষে এই চিহ্‌ 
ব্যবহার হয় । কয়েকটি উদাহরণ : 


এ 5০) ! 41 ৮০13 1 ০১১ 4০ ৬৬৮৮০] 2৮০1৮ 
1 ০১৭1 ! ০১১..৭| 


প্রশ্নবোধক বাক্যে যদি বিস্ময় বা মনের অনুভূতি প্রকাশ করা 
হয় তাহলে দু'টি চিহৃই একত্রে উল্লেখ হবে । যথা: 
1৫ ০১০ 11৬ ৩৬৪ 1 ৫1৯ 


উল্লেখ্য, বিস্ময় চিহ্ ও প্রশ্ন চিহ্ন সাধারণত বাক্যের শেষেই 
প্রয়োগ হয়। তবে বাক্যের ভিতরে কোনো অংশ যদি এমন এসে 
যায়, তাহলে সেখানেও এ চিহ্ন প্রয়োগ করা যাবে। তবে 
এমতাবস্থায় চিহ্টি বন্ধনীতে থাকবে । যথা: 


. ১৫ ১ 0453 (1) ০৯/1১৬ ৮ 
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4০৫৯] 41৫11 05 
ব্বিতকর শব্দে 4 লাগানোর নিয়মনীতি 


আলোচনার ফাকে অনেক সময় এমন কিছু শব্দ এসে থাকে 
যা পড়তে পাঠককে বিব্রত হতে হয়। সংশয়ে পড়তে হয় একটি 
শব্দের কারণে পুরো বাক্যটি বুঝতে । এ ধরনের শব্দে ১৯ দেয়া 
থাকলে পাঠক তা সহজে পড়তে পারে, বুঝতে পারে এর মর্ম। 
শব্দে ১৯ দেয়া হলেও এমনটাই হয় । তাই বিরাম চিহ প্রয়োগের 
বিষয়টি আলোচনার পর ০৫ শব্দে ১৯ দেয়ার প্রতি গুরুতারোপ 
করা জরুরী মনে করি। 

লেখক তার প্রবন্ধ নিজেই উচ্চস্বরে পড়বে, যে শব্দগুলো 
পড়তে নিজেই ব্বিত হয় অথবা মনে করে যে পাঠক বিব্রত হবে এই 
শব্দগুলোতে এ: লাগাতে হবে । 

বিশেষভাবে যে সব শব্দ লক্ষণীয়: তন্মধ্যে রয়েছে ০৪ 
০5৫৯ এবং যে সব শব্দে কোনো ভূল পদ্ধতি চালু আছে এর সঠিক 

অস্পষ্ট ও অপরিচিত ॥ (বিশেষ্যে) ৫১৯ দেয়াও অতি 
জরুরী । কেননা অনুমান বা কোনো নীতিমালার মাধ্যমে ৯ এর 
০১৯ ঠিক করা সম্ভব নয়। নয় আগে পরের আলোচনা থেকে 
বুঝারও কোনো উপায় । 

__. উল্লেখ্য যে, গবেষণামূলক গ্রন্থের প্রতিটি শব্দে বা অধিক 
পরিমাণ শব্দে ১৯ লাগানোর নিয়ম নেই। তাই ৯ 
লাগানোর ক্ষেত্রে শুধু ৫৭ শব্দ নির্বাচন করাই রচনার পরিপূর্ণতা 
রক্ষায় প্রশংসনীয় হবে । 
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এাত। 0.০| 
২] ০১৩৮ 
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নীতিমালা 
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| ০১৩: ১। 0০4৭ 


তৃতীয় অধ্যায় 
আরবী থিসিস (1)9515) লেখার নীতিমালা 


আরবী থিসিস কী ? 

আরবী থিসিস বা গবেষণা গ্রন্থ বলতে কী বুঝায়, এর বিভিন্ন 
সংজ্ঞা রয়েছে। সামগ্রিকভাবে বলতে গেলে: “ নিদিষ্ট কোনো একটি 
বিষয়ে যথাযথ নিয়মনীতি ও প্রাসঙ্গিক কিছু মূলনীতির আলোকে 
বিশেষ এক ধরনের গবেষণাকে থিসিস বলে ।” 

আরবী ভাষায় এরই নাম 4৯; বা 41৮) ও 
44০ ইত্যাদি বলে থাকে । আর ইতঘরেজিতে বলে: 1][179313 
(থিসিস) বা নির্দিষ্ট বিষয়ে গঠনমূলক রচনা । বিশ্ববিদ্যালয়ের বহুল 
প্রচলিত একটি শব্দের নাম থিসিস। বাংলা ভাষায় এর প্রকৃত 
অর্থবোধক কোনো প্রতিশব্দ নেই। তবে ভাবার্থ প্রকাশের ক্ষেত্রে 
নিবন্ধ, রচনা, গবেষণা গ্রন্থ ইত্যাদিতে অভিহিত করা যায়। 

আলোচনার সুবিধার্থে আমরা এ অধ্যায়ে অধিকাংশ স্থানে 
থিসিস শব্দটাই ব্যবহার করবো । 


থিসিস বা রচনার প্রকার 


মান বা শ্রেণীগতভাবে গবেষণামূলক রচনাকে দু'স্তরে ভাগ 
করা হয়, | 
এক. 45৯:১401 ৬৯ (তাদরীবী রচনা) 


বিশ্ববিদ্যালয়ের প্রথম স্তরের প্রশিক্ষণমূলক রচনা । যা 
“0০১55891421” (17380106101) ডিগ্রি হিসেবে পরিচিত । 


কত ত 
০৬৬৬৮৬৩৬৬০০ 
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দুই. 4৯০] -১৯২। জ্ঞানগর্ভ রচনা) 


বিশ্ববিদ্যালয়ের দ্বিতীয় বা শেষ স্তরের চূড়ান্ত গবেষণামূলক 
রচনা । যা ক্রমান্বয়ে “ | (৬95051) ও 2) 9:51 
(01).]).) ডিগ্রি হিসেবে পরিচিত । 


425394041 ০৯]। তাদরীবী রচনা 

বিশ্ববিদ্যালয়ের প্রথম স্তরে ডিগ্রি অর্জনের জন্য যে রচনা 
লেখা হয়, তাকে আরবীতে 4533] 4১৪৯২ বা প্রশিক্ষণমূলক 
রচনা বলা হয়। আর এই রচনার ভিত্তিতে যে ডিগ্রি প্রদান করা হয় 
একে “ 9452)91.4201” (801)6101) ডিগ্রি বলা হয়।” 

মূল ও শাখাগত বই পুস্তক থেকে প্রাসঙ্গিক বিষয় নির্বাচন, 
আহরণ, অত্যন্ত সুস্পষ্ট উপস্থাপন ও সংশ্লিষ্ট বিষয়ের ধারাবাহিকতা 
রক্ষা করে জ্ঞানগর্ভ আলোচনাই এ ধরনের রচনার আসল লক্ষ্য । 
এতে লেখকের নিজস্ব মতামত পেশ করার তেমন প্রয়োজন নেই। 


৯.আন্তর্জাতিক পর্যায়ে এই 738০)610! ডিগ্রি স্বীকৃত। বিষয় ভিত্তিক অর্জিত এই ডিথি 


[38019101 0:75 সংক্ষেপে 3. &. ০0৯২8] ৪ ০১১58)%5 
138০0116101 06120010801) সংক্ষেপে 03. 190. 45390 ৪ ১929৩ 
[38011610707 9০191)09 সংক্ষেপে 8. ৩০. ৯9৮] ৪ ০798)9 


88011610101 000099109 সংক্ষেপে 9. 00100. 2৯০0 এ 0558)91২ 
13801)9101 011৬120101176 21)0 13901161015 01 ১1097% 


সংক্ষেপে 1৬... ১. 2৯১1৯] 5 ৮৮০]। ৬৪ ০4) গাএঃ 
৬. এ. ০৯41 এএ ০৯৯০ 
1৬. ১০ ০] ঠেএ আত 
৬. 01006 20] ৪ ১3৯৯৩ 
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মূলত এ ধরনের রচনার উদ্দেশ্য থাকে নিয়রূপ- 

ক. রচনা লেখার নিয়মনীতির উপর ছাত্রদেরকে প্রশিক্ষণ দেয়া 
এবং প্রাসঙ্গিক বই পুস্তকের সঙ্গে পরিচিত করা । 

খ. বিভিন্ন বই পুস্তক থেকে প্রয়োজনীয় বিষয়বস্তু নির্বাচন ও 
মতানৈক্যপূর্ণ বিষেয়ে যথাযথ সমাধানের সৃজনশীল যোগ্যতা সৃষ্টি 
করা। 

গ. নির্বাচিত উক্তি ও বাক্য ইত্যাদিকে স্বাভাবিক ও 
ধারাবাহিকভাবে সাজিয়ে গঠনমূলক বিষয়বস্তু হিসেবে উপস্থাপনের 
উপযুক্ত করা। 


4311 ৬৯৯ জ্ঞানগর্ভ উচ্চতর গবেষণাপূর্ণ রচনা 


বিশ্ববিদ্যালয়ের শীর্ষ পর্যায়ের ডিগ্রি মাস্টার ও ডক্টরেট 
অর্জনের জন্য যে রচনা (থিসিস) লেখা হয় তাকে আরবীতে ২১৪৯ 
4০4» বা জ্ঞানগর্ভ উচ্চতর গবেষণামূলক রচনা বলা হয়। এ 
গবেষণা পেশ করার দাবি রাখে । এতে গবেষক প্রাসঙ্গিক বিষয়ে 
গবেষণার জন্য সর্বাত্বক প্রচেষ্টা চালিয়ে যাবে। যাবতীয় মতামত, 
নির্দেশনা, যুক্তিতর্ক ও পরামর্শ সংগ্রহ করবে এবং ইনসাফের 
ভিত্তিতে যোগ্যতা ও দক্ষতার আলোকে পর্যালোচনা, পর্যবেক্ষণ, 
প্রয়োজনীয় ব্যাখ্যা বিশ্লেষণ বা সমাধান, নিরসন পেশ করবে। 
মতানৈক্যপূর্ণ বিষয়ে সংশ্লিষ্ট মতামত উপস্থাপনের পর দলীল 
প্রমাণের ভিত্তিতে নিজস্ব মতামত বা প্রাধান্য পেশ করবে । এই 
পর্যায়ের রচনার ভিত্তিতে বিশ্ববিদ্যালয় কর্তৃপক্ষ নিয়োল্লেখিত দুটি 
ডিগ্রি প্রদান করে থাকে- 
(৬৪5051-৬1./১.) ১৩৯১৭ 71 
(1090607 01171119501019-11).]1).) ৯১৯৫ 
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এ জাতীয় রচনার বিষয়বস্তু বিশ্ববিদ্যালয়ের বিভাগ অনুযায়ী 
বিভিন্ন ধরনের হয়ে থাকে । যে, যেই বিষয়ে রচনা পেশ করে এ 
বিষয়ে সে মাস্টার বা পিএইচডি. করেছে বলে অভিহিত করা হয়। 


৭5৯1 ০৯11 (6০৬ 
থিসিস বা গবেষণাপূর্ণ রচনার বৈশিষ্ট্য 


ইলমী রচনা বা জ্ঞানগর্ভ উচ্চতর একটি গবেষণা গ্রন্থ 
হিসেবে মনোনীত হওয়ার জন্য কয়েকটি বৈশিষ্ট্য থাকা জরুরী । 
বিশেষভাবে উল্লেখ যোগ্য দু*টি বিষয় নিম্নরূপ : 


১. ৮£€ ৬০৬ বিষয়ভিত্তিক আলোচনা । এ প্রসঙ্গে দু'টি দিক 
লক্ষণীয়: 


ক. বিষয়বস্তুকে বিন্যস্ত করা ও শাখা প্রশাখা ভাগ ভাগ করার 
যথাসাধ্য চেষ্টা করা। তবে পাঠক বিব্রত হয় এমন প্রাসঙ্গিক বিষয় 
সংযোজন থেকে অবশ্যই বিরত থাকতে হবে। 

খ. অযথা ব্যক্তিগত আক্রোশমূলক আক্রমণ পরিহার একান্ত 
কাম্য । 

২. 4৯৯৫] বিষয়বস্তু পর্যালোচনায় নিয়মনীতি ও 
ধারাবাহিকতার লক্ষ্য রাখা । সহজ সরল, প্রাঞ্জল ও প্রচলিত ভাষায় 
উপস্থাপনের চেষ্টা করা । সহজ মাধ্যমে শুরু করে পর্যায়ক্রমে কঠিন, 
জানা থেকে অজানার দিকে এবং সর্বজন স্বীকৃত বিষয় আলোচনার 
পর ক্রমান্বয়ে মতানৈক্যপূর্ণ বিষয়ের দিকে যাওয়া । 
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থিসিস বা রচনা লেখার কয়েকটি শর্ত 
১. যে বিষয়ে রচনা লেখা হচ্ছে এর লক্ষ্য উদ্দেশ্য যথাযথভাবে 


পরিপূর্ণ করা । যাতে অপ্রয়োজনীয় বিষয় যেমন স্থান পাবে না, 
অসম্পূর্ণ বলারও সুযোগ থাকবে না। 


২. সহজে বুঝা যায় না এমন কঠিন ও অপ্রচলিত শব্দ ও 
ব্বিতকর ভাষা পরিহার করা । 


৩. বিষয়বস্ত যথাসম্ভব সংক্ষেপে, হৃদয়গ্রাহী ও সুস্পষ্টভাবে 
আপন আপন ভাষা ও বর্ণনা ধারায় উপস্থাপন করা । 


৪. আকর্ষণীয় ও যথাযথ ধারাবাহিকতার সাথে উপস্থাপনের জন্য 
গভীর ও সৃক্্সভাবে নিবেদিত থাকা । 


৫. প্রতিটি বিষয়কে নতুন আঙ্গিকে ও আধুনিক ভাবধারায় পেশ 
করার চেষ্টা করা । অপর কোনো ব্যক্তি বা অন্য কোনো বইয়ের ভাষা 
হুবহু চয়ন করা কোনোভাবেই কাম্য নয়। জনৈক আরব গবেষক 
কতোইনা সুন্দর লিখেছেন, আমি প্রত্যক্ষ করেছি, আজকের একটি 
লেখা আগামীকাল দেখেই মন্তব্য করবে, “যদি বিষয়টি এভাবে 
পরিবর্তন করা হতো, ভালো হতো, এই সংযোজন করলে কতো 
চমতকার হতো.....! এই উক্তি যেন এক অপূর্ব নতুনতের দাবি 
করছে, আমাদেরকে নতুন দিগন্তের প্রতি অনুপ্রাণিত করছে, জাতিকে 
নতুন আঙ্গিকে নতুন নতুন কিছু উপহার দেয়ার জন্য নিবেদিত হতে । 
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থিসিস/রচনা লেখকের গুণাবলী 

উচ্চতর গবেষণামূলক রচনা যারা লিখবে তাদের মধ্যে 
কয়েকটি গুণীবলী ও বৈশিষ্ট্য থাকা জরুরী। অন্যতম কয়েকটি 
গুণাবলী নিম্নরূপ: 

১. 43৪ যে কাজটি করবে এর প্রতি যথাযথ আগ্রহ থাকতে 
হবে। রচনা উন্নত ও সফল হওয়ার জন্য লেখকের আগ্রহ প্রথম 
শর্ত। কাজের প্রতি আগ্রহ থাকলেই এতে নিষ্ঠা, এখলাস ও সুদৃঢ় 
মনোনিবেশের আশা করা যায়। অতএব আগ্বহহীন কাজ, শ্রম ও 
সময় অপচয়ের নামান্তর মাত্র । 


২. /১। ঞএএ। যথেষ্ট গবেষণার আরো অভাব রয়ে গেছে বলে 
ধারণা করা । লেখক নিজের প্রতি এমন ধারণার ফলে তার আরো 
সুদৃঢ় ও নিশ্চিত লক্ষ্যে পৌঁছতে সহায়তা হবে। নিখুঁত কাজে সে 
বেশী উদ্বুদ্ধ হবে। 


৩. €১৩৪১1 4 যে বিষয়ে রচনা লিখবে এ বিষয়ে যথেষ্ট 
অধ্যাপনা ও পূর্ব অভিজ্ঞতা থাকতে হবে। 


8. 42525:| 4241 বিষয় সুবিন্যস্ত করা, নিয়মতান্ত্রিকতা ও 
ধারাবাহিকতার আলোকে সুস্পষ্ট ও হৃদয়গ্রাহীভাবে উপস্থাপনের 
যোগ্যতা অর্জন করা । | 


এ পরিসরে বিশেষ কয়েকটি গুণাবলী উল্লেখ করা হলো । 
এছাড়া যাবতীয় ক্ষেত্রে বাড়াবাড়ির আশ্রয় না নিয়ে ইনসাফ ও ন্যায় 
পরায়ণতার অনুসরণ করা ও মতামত গ্রহণ এবং বর্ণনার ক্ষেত্রে 
আমানতের লক্ষ্য রাখা, রচনা সম্পকয়ি বইপুস্তক ও আধুনিক উপায় 
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উপকরণ থেকে উপকৃত হওয়ার মতো যোগ্যতা অর্জন ইত্যাদি 
গুণাবলীও একজন গবেষণামূলক রচনা লেখকের মধ্যে কাম্য । 

তবে থেকে যায় এসব অর্জনের উপায় কী! আসলে উদ্দেশ্য 
সঠিক হলে এবং ইচ্ছা আগ্রহ সুদৃঢ় হলে প্রতিটি ব্যক্তিই 
উপরোল্লেখিত গুণাবলী অর্জনের জন্য নিজেকে প্রস্তুত করতে সক্ষম 
হবে। 


মাদরাসার ছাত্ররা আজ হতাশ কেন? 
বর্তমান ছাত্র সমাজের বিশাল অংশ তাদের সঠিক লক্ষ্য 
উদ্দেশ্যে সচেতন না। জানে না তারা তাদের ইচ্ছা আগ্বহ কী হবে? 
কেমন হবে? মূলত এ অভাবই ছাত্রদের বর্তমান হতাশার কারণ । 
লক্ষ্য উদ্দেশ্যের সঠিক অনুভূতি ও সচেতনতাই একটি মানুষকে 
নিরলস পরিশ্রমের প্রতি উদ্বুদ্ধ করে, অন্তরে সাহস যোগায়, প্রেরণা 
পৌঁছার জন্য অপ্রতিরোধ্য করে তুলে । 
সত্যি বলতে আপনি যদি সুদৃঢ়ভাবে আপনার লক্ষ্য উদ্দেশ্য 
জানেন, বুঝতে পারেন আপনার গন্তব্য দূরে-বহু দূরে । আপনি 
ইলমে নববী অর্জনের শ্রেষ্ঠ পথিক। আপনি মহানবী সে.) এর 
প্রতিনিধি, দ্বীনের ধারক বাহক আপনি, তাহলে অবশ্যই আপনার 
পড়া লেখা ও কাজ কর্মের রূপ পাল্টে যাবে । আপনি প্রতিটি মুহূর্ত ও 
অবসর সময়কেও কাজে লাগাতে বাধ্য হবেন। সময়ের অপচয় 
প্রতিরোধ করবেন। আপনি কোনো ক্লাসে অনুপস্থিত থাকবেন না, 
আপনি কোনো পড়া না বুঝে সামনে আগাবেন না। আপন লক্ষ্যে 
পৌঁছতে বাধা হয় এমন কোনো প্রবঞ্চনাই আপনাকে গ্রাস করতে 
পারবে না। পারবে না এ জগতের মোহময় বাণী আর বন্তবাদী 
কোনো চক্রান্ত আপনাকে বিপদগামী করতে । 
প্রিয় ছাত্র ভাইয়েরা, আমার একটি অনুভূতি, অবাস্তবও হতে 
পারে । আমাদের বর্তমান ছাত্র সমাজ, আমাদের অতীত ইতিহাস 
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থেকে দূরে-বহু দূরে । আমাদের নিকট অতীত সাক্ষী, শাইখুল 
ইসলাম আল্লামা হুসাইন আহমদ মাদানী রেহ.) কতো অসীম কর্মফল 
রেখে গেলেন । হাকীমুল উম্মত আশরাফ আলী থানভী (রহ.) এর 
কতো সংস্কার আর কতো বই পুস্তকের মাধ্যমে এই বিশ্ব ধন্য 
হয়েছে । ইমাম যাহাবী, ইমাম ইবনে হাজার আসকালানী (রহ.) 
কেমন বিশাল বিশাল রচনা পেশ করতে সক্ষম হয়েছেন। তাদের 
ছাত্র জীবন আর আমাদের ছাত্র জীবন কি একই ধরনের? তাদের 
লক্ষ্য উদ্দেশ্য ও চিন্তা চেতনা কি আমাদের সাথে মিল আছে? তাদের 
সময় কি আমাদের মতোই কেটেছে? এসব আজ ভেবে দেখার সময় 
এসেছে। এসেছে আমাদের নিয়ত আর লক্ষ্য উদ্দেশ্য ঠিক করার 
সময়। এসেছে জীবনের প্রতিটি মুহূর্তকে মূল্যায়ন করার চূড়ান্ত 
সময়। জীবন গড়ার সুবর্ণ সুযোগ আমাদের হাত ছাড়া হচ্ছে। 
হারিয়ে যাচ্ছে বলিষ্ঠ পদক্ষেপ নেয়ার সোনালী সোপানগুলো । জেনে 
রেখো তোমার মাঝেই সুপ্ত আছে মহা মূল্যবান প্রতিভা । তোমাকেই 
একদিন শির উচু করে দীড়াতে হবে, ছিনিয়ে আনতে হবে শান্তি ও 
মুক্তির সূর্য, চিরকাজ্ষিত ফাতহে মুবীন। জাতি তোমাকে 
ইসতেকবাল করার জন্য প্রস্তত। ইসতেকবাল গ্রহণ করার জন্য 
তোমাকে তৈরী হতে হবে । মানবতার কবি এদিকে অনুপ্রাণিত করার 
জন্যেই ডেকে বলছেন- 


০০৬। ০৭3৫ 
উদ্ধৃতি সংকলনের নীতিমালা 


০১৭৪ ইকৃতেবাস বলতে লেখক তার রচনায় প্রমাণ হিসেবে 
কুরআন, হাদীস এবং অন্যদের গ্রন্থ ও মতামত থেকে যে সব উদ্ধাতি 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৬৪ 


ক 
এ নিরারারারারা 
*ক৯৫০৪০৬ 
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উল্লেখ করে থাকে এগুলোকেই বুঝায়। নিম্নে ইকৃতেবাস বা উদ্ধৃতি 
গ্রহণের কয়েকটি নীতিমালা উল্লেখ করা হলো- 

১. উদ্ধৃতি স্বাভাবিক এবং সীমিত পর্যায়ে যুক্তিসঙ্গত পরিমাণে 
হওয়া চাই। উদ্ধাতিহীন রচনা যেমন লেখকের অধ্যাপনা শূন্যতার 
প্রমাণ করে, অতিমাত্রায় উদ্ধৃতি উল্লেখ করাতেও লেখকের 
অযোগ্যতার পরিচয় প্রকাশ করে । 


২. কারো গ্রন্থ থেকে উদ্ধৃতি বা কারো মতামত যদি হুবহু চয়ন 
করা হয়, আর তা অনূর্ধ্ব ৩৪ লাইন পরিমাণ হয়, তাহলে এ 


ধরনের উদ্ধৃতি ও মতামতের উভয় পার্শে প্রথম বন্ধনী (.....) অথবা 
একটি বা দু'টি করে ইনভারটেড কমা (উদ্ধৃতি চিহ) “ .....' 
“.....” দিতে হবে। 


তবে তা যদি ৩/৪ লাইন এর অতিরিক্ত হয় তাহলে দু'পাশে 
বন্ধনী বা কমা দেয়ার প্রয়োজন হবে না; বরং লেখার সাইজ 
ধারাবাহিক লেখার তুলনায় ছোট হবে, লাইনের ফাকও অপেক্ষাকৃত 
কম হবে এবং উভয় পার্খে (ডানে বামে) এক সেন্টিমিটার করে 
ছেড়ে দিয়ে লাইন সাজাবে । যথা : 


১%৪৩৩৩৪৪০৯৩৪০০০-৪৪ ০৪০৯৪০৩০৪৩৩ ৩৪০২৯০০১০৮৯৬৯৪০৯৪৯৭০০৬৯৬৯০০০৯৬০৪০৪৬৬০৮৪৬৪৮০৬৬৪৫ 
৮৯০৯০০৩৩০৮৯০৪০৮০৪৪৩৬৪৭*০৪৬৯৬**০*-+৯৪৬***৯-১৯৪৬৪৯৯০৮৭০৪৯৪৮৩৪৪৬৪৪ক৪০৮৪৬৪৫ 
»৩৩৪৩০৩৩৪৬৪৩৪৪৩৪৯০৯৯৯**০৪৪৬০৯****৭০৬০৯*৯৯০৭৭৪৬৬৯৩০৬৩৬৪৩৬৪৬৮৯০৩৬৯৩৪৪০৪৬৪৪৫ 


৪৪০০০০৯৯৬৩৪০০০০৪০৪৪৪৪৭৪ ০৬৯০০৮০৪*৮৬৮৬৪৮৬৯৪*৯৬৯৯০৯৪৪১-০৬৯৩৮৯১৬৮০৪৯০৪৬৬৪৪০০৬৯৬৬৮৬০৯৪৪৯৬৪৪৪৩৪০৮৬৬৯৬৪৬৩ 


আর যদি উদ্ধৃতি বা মতামত হুবহু উল্লেখ না করা হয়; বরং 
শুধু ভাবার্থ লেখা হয় তাহলে উপরোল্লেখিত কিছুই করতে হবে না। 
তবে হুবহু না গ্রহণ করার প্রতি ইঙ্গিত করার জন্য টীকায়, ৫৯1) 
০৪১০৪ ০১58 বা দেখুন শব্দ লিখে উদ্ধৃতি গ্রহণকৃত বই পুস্তকের 


নাম, পৃষ্ঠা নাম্বার ইত্যাদি উল্লেখ করতে হবে । 
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৩. হুবহু গ্রহণকৃত উদ্ধৃতি থেকে যদি কোনো শব্দ অথবা বাক্য 
ছেড়ে দেয়া হয়, তাহলে এর প্রতি ইঙ্গিত হিসেবে এ স্থানে 
৪২-১॥ +১৬ (ফীকা থাকার চিহ্ৃ) তিনটি বিন্দু (...) বসাতে হবে। 


আর কোনো শব্দ বা বাক্য বৃদ্ধি, ব্যাখ্যা বা সংশোধন 
হিসেবে সংযোজন করা হলে তা অবশ্যই তৃতীয় বন্ধনীর [ ] মধ্যে 
সংরক্ষণ করতে হবে। 
৪. হুবহু গ্রহণকৃত উদ্ধৃতি যে গ্রন্থ থেকে চয়ন করা হবে, এতে 
যে সব বিরাম চিহ ইত্যাদি থাকবে, এ সব সহকারেই উদ্ধৃতি গ্রহণ 
করতে হবে। 


এ গ্রন্থেও যদি উদ্ধাতিটি অপর কোনো গ্রন্থ থেকে গ্রহণ করে 
থাকে এবং এতে ইনভারটেড কমা (উদ্ধৃতি চিহৃ) দেয়া থাকে তাহলে 
এ কমা সহকারে গ্রহণ করা হবে এবং তা প্রথম বন্ধনীতে সংরক্ষণ 
করতে হবে । যথাঃ (4 :.555০০, ৮) 

৫. উদ্ধৃতি এবং ধারাবাহিক আলোচনার মধ্যে সামঞ্জস্যতা রক্ষা 
করা অতি জরুরী বিষয়। ধারাবাহিক আলোচনার প্রেক্ষাপটে ভিন্ন 
গ্রন্থের উদ্ধৃতি বা কারো মতামত এমনভাবে সংযোগ করতে হবে 
পাঠক যেন ভিন্ন সংযোজন হিসেবে মোটেই অনুভব করতে না পারে। 


৬. মূল আলোচনায় সংযোজিত উদ্ধৃতি বা মতামত লেখা সমাপ্ত 
হওয়ার পর একটি নাম্বার বসবে। ঠিক এ নাম্বারটি টীকার স্থানে 
পুনরায় লিখে একটি ড্যাশ দিয়ে সেখানে যে পুস্তক থেকে উদ্ধৃতি 
গ্রহণ করা হয়েছে এর শিরোনাম, লেখকের নাম, খণ্ড ও পৃষ্ঠা নাম্বার 
লিখতে হবে। 
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তবে মূল আলোচনায় কিতাব ও লেখকের নাম উল্লেখ করা 
হলে, টীকার ঘরে এসব পুনরাবৃত্তি করার প্রয়োজন নেই; বরং খণ্ড ও 
পৃষ্ঠা নাম্বার উল্লেখ করাই যথেষ্ট হবে। 

বাংলা ভাষায় নাম্বারের পর অনেকেই বর্তমানে ড্যাশ বা 
হাইফেন ব্যবহার না করে বিন্দু ব্যবহার করে থাকে। 

৭. একই উদ্ধৃতির ক্ষেত্রে টীকায় যদি একাধিক গ্রন্থের নাম 
উল্লেখ করতে হয় তাহলে অপেক্ষাকৃত উচু মানের কিতাবের নাম 
উপরে লেখা যায় । যেমন, বুখারীর মান মুসলিম অপেক্ষা বেশী, তাই 
এই দুটি গ্রন্থের ক্ষেত্রে বুখারীর নামটি উপরে শোভা পাবে । এছাড়া 
যে গ্রন্থ প্রণেতার মৃত্যু পূর্বে ঘটেছে এ গ্রন্থের নামও উপরে লেখা 
যায়। তবে রচনার শুরু থেকে শেষ পর্যন্ত একই পদ্ধতি অবলম্বন 
করা ভালো । একই রচনায় ভিন্ন ভিন্ন পদ্ধতি অবলম্বন করা সমীচীন 
নয়। 


উল্লেখ্য যে, ভিন্ন ভিন্ন গ্রন্থ হিসেবে পরিচয়ের জন্য সেখানে 
প্রতি দুটি গ্রন্থের শিরোনামের মাঝে কোলোন (:) ব্যবহার করা হবে। 

৮. যে গ্রন্থ ছাপা হয়েছে এর পান্ডুলিপি উদ্ধৃতি হিসেবে প্রযোজ্য 
নয়। কেননা পান্ডুলিপি ছাপাগ্রন্থের তুলনায় অনেক দুষ্প্রাপ্য । 


৯. কোনো গ্রন্থের ভাষা চয়ন করা সক্টেও উদ্ধৃতি গোপন করা বা 
কারচুপি করা খিয়ানতের নামান্তর । তাই উদ্ধৃতি যত্রসহকারে 
আমানতদারীর সঙ্গে উল্লেখ করার চেষ্টা করা । এতে লেখকের মর্যাদা 
হানি হয় না; বরং যোগ্যতা ও আমানতদারীর বহিঃপ্রকাশ ঘটবে । 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো উন 
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৩১:। 41912, 
থিসিস বা রচনার কার্যবিবরণী 
আরবী গবেষণা গ্রন্থ লেখার নিয়মনীতি সম্পকয়ি বই পুস্তকে 
থিসিস লেখার জন্য মৌলিকভাবে ৭টি কাজের বিবরণ উল্লেখ 


করেছে। 
১. রচনার বিষয় ও শিরোনাম নির্বাচন করা । 


২. রচনার পরিকল্পিত সূচির প্রাথমিক নমুনা তৈরী করা । 
৩. গ্রন্থপল্জী অনুসন্ধান ও ব্যবস্থা করা । 

৪. মূল বিষয় সংগ্রহ করা । 

৫. বিষয় বাছাই পর্ব। 

৬. টীকা ব্যবহারের নীতিমালা । 

৭. রচনাকে যথাযথ মূলনীতি অনুযায়ী চূড়ান্ত বিন্যস্ত করা । 


থিসিস লেখার উপরোক্ত মৌলিক কাজগুলোর সাথে আমরা 
আগত কয়েকটি পর্বে পরিচিত হবো । 


(21531 4 
4215৮ 4৮154 ৩ ০৯৯] 6৬০৬৭ 3৩ 
প্রথম কার্যবিবরণী 
রচনার বিষয় ও শিরোনাম নির্বাচন করা 


রচনার বিষয় নির্বাচন করা রচনার সর্বপ্রথম ও অত্যন্ত 
গুরুতৃপূর্ণ একটি বিষয় । এ কাজটি মূলত ছাত্রদেরই দায়িতৃ । যে সব 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮৮৬৮ 


₹ত৩,:10 55৩৪ 
১৩৯৬০০০৬০৩৬ 
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বিষয়ে ইতিপূর্বে যথেষ্ট পরিমাণ লেখা হয়েছে এ সব বিষয় 
গবেষণামূলক রচনার জন্য নির্বাচন করা ঠিক নয়। তবে কোনো 
বিষয়ে লেখা সত্তেও অসম্পূর্ণ মনে হলে অথবা লেখার সময় ৮/১০ 
বছর অতিবাহিত হলে এ বিষয়ে পুনরায় রচনা লেখা যেতে পারে। 
কেননা দীর্ঘ সময়ের ব্যবধানে বিষয়বস্ততে নতুনতের দাবি রাখে 
তাই নতুন গবেষকের নতুন আঙ্গিকে লেখার উদ্যোগ প্রশংসনীয় 
পদক্ষেপ বলে গণ্য হবে। 
বিষয় নির্বাচনে সহায়ক 
গুরুত্বপূর্ণ ও সমসাময়িক একটি বিষয় নির্বাচনের জন্য 
নিম্নবর্ণিত সহায়তাগুলো গ্রহণ করা যায়- 
১. বিষয়ভিত্তিক উচ্চতর গবেষণামূলক বই পুস্তক অধ্যয়ন করা । 


২. অতীত অভিজ্ঞতা ও বিগত পড়াশুনার প্রতি ফিরে দেখা, পূর্ব 
অধ্যয়নপূর্ণ অভিজ্ঞতার আলোকে বিষয় নির্ণয়ের চেষ্টা করা । 


৩. বিষয়ভিত্তিক অভিজ্ঞ শিক্ষকগণ ও বিজ্ঞ মনীষীদের শরণাপন্ন 
হওয়া । হতে পারে তাদের কাছে অগণিত বিষয়ের সূচি জমা আছে। 


বিষয় নির্বাচনের মাপকাঠি 


১. গবেষণামূলক রচনার বিষয়বস্তুতে অবশ্যই নতুনত্ের আচ 
থাকতে হবে। আর পরিহার করতে হবে, পূর্ব রচিত বিষয়ের 


পুনরাবৃত্তি থেকে 
২. বিষয়ের পরিধি অত্যন্ত সীমিত ও সুস্পষ্ট হতে হবে । 


৩. এ বিষয়ে সহায়ক গ্রন্থাবলী পর্যাপ্ত পরিমাণে লেখকের 
আয়ত্তাধীনে থাকতে হবে । 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮৬৯” 


তকততিতত কও 
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শিরোনাম চয়নের মাপকাঠি 
১. শিরোনামের মাধ্যমেই রচনার পরিধি ও সীমারেখা বুঝা 
যেতে হবে। 


২. যথাসম্ভব সংক্ষেপ এবং প্রাসঙ্গিক কোনো বাক্য পরিহার করা 
সমীচীন। 


৩. সুস্পষ্ট, সহজ- সরল ভাষায় হতে হবে । ব্যাখ্যা বিশ্লেষণের 
প্রয়োজন হয় এমন শব্দ হবে না। 


৬৯]। 432 :45001 4৮ 
দ্বিতীয় কার্যবিবরণী 
থিসিস বা রচনার পরিকল্পিত সুচির প্রাথমিক নমুনা তৈরী করা 


থিসিস সংকলনের কাজে দ্বিতীয় ধাপটি হলো, গবেষক তার 

বিষয়বস্তৃকে বিন্যস্ত করার একটি পরিকল্পিত নমুনা ও সূচি তৈরী 
করবে। এই নমুনা ও সুচি অনুযায়ী সামনের দিকে অগ্রসর হবে। 
এতে লেখক বিষয়বস্তকে শুরু থেকে শেষ পর্যন্ত কীভাবে বিন্যস্ত 
করবে, কয়টি অধ্যায় হবে, অধ্যায়গুলোকে কী কী পর্বে ভাগ করবে, 
এসবের পূর্বে বা শেষে আরো কী কী স্থান পাবে এর একটি 
পরিকল্পিত সূচি বা নমুনা সংক্ষেপে তৈরী করবে। যে সব বিষয় 
সূচিতে উল্লেখ করা হয়, এগুলো নিয়রূপ- 

১. ভূমিকা 

২. কী কী অধ্যায় ও পর্বে বিষয়বস্ত বিন্যস্ত করা হয়েছে এবং 
কোন অধ্যায় ও কোন পর্বে কী আলোচনা স্থান পেয়েছে এর সূচি। 

৩. বিষয়বস্তু বিন্যাসের পর আসবে খাতেমা বা পরিশিষ্ট । যাতে 
পুরো বিষয়ের সংক্ষিপ্ত বিবরণ উল্লেখ করা হয়। 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮৭5০5 
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৪. ০৪৯১. বিষয়বস্তুর সঙ্গে সরাসরি সম্পৃক্ত না হলেও কোনো 
নি বরীনা রানার রা বির র 

বশ । 

৫. সর্বশেষে গ্রন্থপঞ্ভী ও অন্যান্য সূচিপত্রের বিবরণ । 

উল্লেখ্য যে, থিসিস লেখার শুরুতে পরিকল্পিত সৃচিটি অবশ্যই 
প্রাথমিক সুচি হিসেবে গণ্য হবে । রচনার কাজ চলাকালে প্রয়োজনে 
এতে যে কোনো ধরনের সংযোজন বা পরিমার্জন করা যাবে । তবে 
কাজ শুরু করার পূর্বে পরিকল্পিত সূচিটি খুবই সহায়ক হবে । সহায়ক 
হবে এদিক ওদিক ব্বিত না হয়ে সঠিক লক্ষ্যে পৌঁছতে । 


উপরোক্ত পাঁচটি অনুচ্ছেদের বিষয়বস্তু এবং এগুলোকে বিন্যস্ত 
সবিস্তারে আলোচনা করবো । 
৬৯। 4০০৩ 4০৬ 22001 4 


তৃতীয় কার্যবিবরণী 
রন্থপঞ্জির সাথে পরিচিত হওয়া 


থিসিস সংকলনের ক্ষেত্রে জ্ঞানগর্ভ গ্রন্থপঞ্জির শরণাপন্ন 
হওয়া, থিসিস নির্ভরযোগ্য ও উত্তম হওয়ার মাপকাঠি হিসেবে গণ্য 
করা হয়। নির্ভর ও গ্রহণযোগ্য গ্রন্থের উদ্ধাতির ফলে থিসিসের 
ভারসাম্যতা ও মূল্যায়ন বৃদ্ধি পায়, সমাদৃত হয় উচ্চ মহলে । তাই 
থিসিসের মূল বিষয় সূচনার পূর্বেই এ সম্পকীয় গ্রন্থপঞ্জির সাথে 
পরিচিত হওয়া চাই। জেনে নেওয়া চাই মনোনীত বিষয়ে গ্রন্থাবলী 
কোথায়, কীভাবে সহজ সাধ্য হবে বা আদৌ পাওয়া যাবে কি না। 
আরো জানা চাই গ্রন্থাবলী কতো প্রকার ও কী কী? কোন ধরনের 
গ্রন্থের মূল্যায়ন কোন পর্যায়ে হয়ে থাকে। থিসিস লেখার ক্ষেত্রে 
উদ্ধৃতি গ্রহণ করা যায় এমন গ্রস্থাবলীকে সাধারণত দু'ভাগে ভাগ 
করা যায়- 


এরি বররিরুত্য্ত 
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১. মূল ও প্রাক্তন গ্রন্থাবলী +০-4০-১|। ১০০ 
পুস্তককে বুঝানো হয়।”” বলাবাহুল্য, প্রত্যেক বিষয়ের মুলভিত্তি, 
প্রথম গবেষণা, সুত্রসহ সংকলিত অথবা কোনো বিষয়ের 
আবিষ্কারকের নিজস্ব রচনা ও পূর্ববতীদের তত ও তথ্য সম্বলিত 


্রন্থাবলীকে “ ০১৮০৭ ” মূল ও প্রাক্তন গ্রন্থাবলী বা গ্রন্থের জগতে 
মূল উৎস হিসেবে চিহ্নিত করা হয়। 


২. সংকলিত গ্রন্থাবলী ( ৬৯1১৭) 4293011 ১4৮০০ 
উল্লেখিত মূল গ্রস্থাবলী থেকে সংকলন করে যা রচিত হয় 
এগুলোকে “৯1৮ বা সংকলিত গ্রন্থাবলী বলা হয়। অবশ্য এতে 
সংকলিত বিষয়ের ব্যাখ্যা বিশ্লেষণ, পর্যালোচনা, সংক্ষেপ ও 
সংযোজন করা ইত্যাদি থাকতে পারে । 
অতএব সহীহ বুখারী ও মুসলিম হাদীসের জগতে 
“১১৭ মূল গ্রন্থ এবং ইমাম নববীর তারগীব তারহীব ইত্যাদি 
“৯1 বা সংকলিত গ্রন্থ হিসেবে গণ্য হবে । 
অনেকের দৃষ্টিতে “১১০৭” মুল গ্রন্থ (9০:০6) বলতে 
যে সব গ্রন্থ শুরু থেকে শেষ পর্যন্ত পড়ে সমাপ্ত করা সম্ভব । আর যে 
সব গ্রন্থ সাধারণত শুরু থেকে শেষ পর্যন্ত একাধারে পড়া হয় না; 
বরং প্রয়োজনবোধে শুধু নির্দিষ্ট বিষয়ের শরণাপন্ন হতে হয় এ 
ধরনের গ্রন্থাবলীকে “৯1৭ সংকলিত গ্রন্থ 7২97600০9 "বলা 
হয়।*, 


১১. [710100511. ৬১ 
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অবশ্য সব মহলে এ ধরনের কোনো পার্থক্যের অনুসরণ করা হয় 
না। এছাড়া থিসিস সংকলকের ক্ষেত্রে উভয় ধরনের গ্রন্থাবলী থেকে 
উদ্ধৃতি গ্রহণ করার অনুমতি আছে। তবে মূল ও প্রথম পর্যায়ের 
্রন্থাবলীর উদ্ধৃতি অপেক্ষাকৃত বেশী মূল্যায়নের দাবি রাখে । 
গ্রন্থপ্জি পরিচিতির মাপকাঠি 


১. যে বিষয়ে থিসিস বা রচনার প্রস্তুতি চলছে, এ বিষয়ে যথেষ্ট 
পরিমাণে গ্রস্থাবলী পাওয়া যাবে বলে লেখককে প্রথমেই আশাবাদী 
হতে হবে। 

২. বিষয়বস্তর মূল উৎস এবং গ্রন্থনা জগতের প্রাথমিক স্তর ও 
পরবর্তাঁ সংকলিত গ্রন্থ প্রসঙ্গে ভিন্ন ভিন্রভাবে পরিচিত হওয়া । 

৩. আধুনিক যুগে সংকলিত 4৮11 4০৯৭ বিশ্বকোষ, বিভিন্ন 
বিশ্ববিদ্যালয় থেকে সংকলিত বিষয়ভিত্তিক রচনাবলী, পত্র পত্রিকার 
সন্ধান নেয়া। 

৪. বিভিন্ন বই পুস্তকের সাথে সংযুক্ত গ্রন্থপঞ্জি , বড় বড় 
লাইবেরীর বই পুস্তকের সূচি থেকে উপকৃত হওয়া । 

৫. প্রসিদ্ধ লাইব্রেরীসমূহের পরিচালক, অভিজ্ঞ শিক্ষকমণ্ডলী ও 
যোগ্য সাথীবর্ণের পরামর্শ থেকে উপকৃত হওয়ার চেষ্টা করা 


| 2550 
52-০411 54৮| (০২৯ 
চতুর্থ কার্যবিবরণী 
মূল বিষয় সংগ্রহ করা 
মূল বিষয় সংগ্রহ করাই রচনার আসল কাজ, অত্যন্ত 
গুরুতৃপূর্ণ ও জটিল বিষয় । যা একান্ত বিচক্ষণতার সঙ্গে সুনিপুণভাবে 
সম্পাদনার দাবি রাখে । বিষয় সংগ্রহের ক্ষেত্রে বিভিন্ন উপায় 
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অবলম্বন করা যেতে পারে । সাধারণভাবে প্রচলিত তিনটি মাধ্যম এ 
পরিসরে পর্যালোচনার প্রয়াস পাবো- 


১. পড়ার মাধ্যমে ৪%154 
লেখককে অবশ্যই জেনে নিতে হবে কোন ধরনের গ্রস্থাবলী 
পড়া জরুরী আর কী জরুরী নয়। তাহলে লক্ষ্যে পৌঁছা সহজ হবে। 
পড়ার ক্ষেত্রে সীমিত সময়ে বেশী উপকৃত হওয়ার জন্য কয়েকটি 
বিষয় লক্ষ্য করা যায়_ 

ক. রচনার বিষয়ে সরাসরি সম্পৃক্ত গ্রন্থাবলী নির্বাচন করে পড়া 
শুরু করা । 

খ. প্রথমে যথাসাধ্য দ্রুত পড়ে রচনার সাথে সম্পৃক্ত বিষয়গুলো 
চিহ্নিত করা । তবে কোন বিষয় দ্রুত পড়বে আর কোন বিষয় গভীর 
মনোনিবেশের সাথে পড়বে, তাও বুঝতে হবে। 

গ. মনের প্রফুল্রতার দিকে লক্ষ্য করে পড়ার একটি উপযুক্ত 
সময় সূচি করে নেয়া । এতে করে যা পড়া হবে তা বুঝতে সহায়ক 
হবে। 

ঘ. সাময়িক পত্র-পত্রিকা ও আধুনিক বই পুস্তক পড়ে প্রাথমিক 
অভিজ্ঞতা গ্রহণ করার চেষ্টা করা। এ অভিজ্ঞতার আলোকে মূল 
গ্রন্থাবলী থেকে উৎস সংগ্রহ করা সহজ হবে। 

উ. এছাড়া বিভিন্ন বই পুস্তক ও রচনার শিরোনাম, ভূমিকা, 
পরিশিষ্ট, গ্রন্থসূচি পড়া চাই। এতে করে লেখক আপন রচনার বিষয় 
বন্ত; ধারাবাহিকতা ও বিষয় সংগ্রহের পদ্ধতির সাথে পরিচিত হতে 
পারবে । 


২. শোনার মাধ্যমে €৮৯০এ। 


ূ একজন রচনা লেখকের জন্য অভিজ্ঞ উস্তাদ ও বিষয়ভিত্তিক 
দক্ষ ব্যক্তিবর্গের সাথে মতবিনিময় করা যথেষ্ট উপকারজনক | এ 
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মতবিনিময় € 4394401 413041 ) করবে অথবা লিখিতভাবে 
(45: 435:481 ) তাদের খেদমতে পেশ করা যেতে পারে। 


৩. মতামত ও অভিজ্ঞতা গ্রহণ /3)৯৫]। 528৯১] 
চ.1)০11]100111 2170 0101৮%011 


অভিজ্ঞ ব্যক্তিদের মতামত ও তাদের বাস্তব অভিজ্ঞতা 
সংগ্রহ করা রচনার ক্ষেত্রে এক অনন্য চমক ও নতুনতৃ সৃষ্টি করবে। 
আর অজানা বিষয়ে উন্মক্ত করবে নতুন নতুন দিগন্ত। তাই মূল্যবান 
কিছু জানা মাত্র সংগ্ৰহ করা যায় এমন উপায় উপকরণ সর্বদা সাথে 
রাখা চাই। অন্যথায় মূল্যবান কিছু হাত ছাড়া হতে পারে । 

এসব মতামত ও অভিজ্ঞতা যেমন নির্ভুল ও নিখুঁতভাবে 
সংগ্রহ করতে হবে, তেমনি এর সত্যতা ও বাস্তবতা প্রসঙ্গেও পরিপূর্ণ 
নিশ্চিত হয়ে সংকলন করতে হবে । 


বিষয় লিপিবদ্ধ ও সংরক্ষণ পদ্ধতি 


বিষয় সংগ্রহের সময় আন্তর্জাতিকভাবে দুর্টি পদ্ধতি 

অবলম্বন করা হয়_ 
ক. খাতা বা ফাইলে সংগ্রহ করা ৪:]। ৩1 44541 

বিষয় সংগ্রহের ক্ষেত্রে খাতা বা ফাইলে বিষয় সংগ্রহ করা 
হলে, কোনো প্রয়োজনে আগে পরে করা বা সংযোজন পরিমার্জন 
করতে অসুবিধার সম্মুখীন হতে হয় বিধায় কেউ কেউ এক প্রকার 
বিশেষ ফাইল ব্যবহার করে থাকে, যা থেকে প্রয়োজনে পাতা খোলা 
বা আগে পরে করা যায়। 

কেউ আবার প্রত্যেক বিষয়ের জন্য ভিন্ন ভিন্ন খাতা বা 
ফাইল ব্যবহার করে থাকে । কোনো কোনো লেখক প্রতিদিনের জন্য 
ভিন্ন রাফ খাতা ব্যবহার করে এবং দিন শেষে মূল খাতায় সাজিয়ে 
বিন্যস্ত করে থাকে। 
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খ. কার্ডব্যবহার 54] ১4১: 


আধুনিক যুগে উন্নত দেশে, বিষয়বস্তু সংগ্রহের ক্ষেত্রে কার্ড 
ব্যবহারের প্রচলনই অপেক্ষাকৃত বেশী। বিভিন্ন সাইজের কার্ড 
বর্তমানে সচরাচর বাজারজাত হচ্ছে। এ পদ্ধতি অবলম্বনে অনেক 
সময় বেচে যাবে । কারণ কোনো বিষয় বাদ দেয়া বা আগে পরে 
করার ক্ষেত্রে কোনো জটিলতা পোহাতে হয় না। যখন যে কার্ড 
যেভাবে ইচ্ছা আগে পরে করা যায়, প্রতিদিন নতুনভাবে বিন্যস্ত 
করাতেও কোনো জটিলতা নেই। তবে প্রতিটি নতুন বিষয় এবং 
নতুন গ্রন্থ থেকে আহরিত বিষয় ও ভিন্ন মতামত ভিন্ন ভিন্ন কার্ডে 
সংগ্রহ করা জরুরী | 

এছাড়া আরো কয়েকটি বিষয় জেনে রাখি- 
১. খাতা বা কার্ড যে কোনো এক পদ্ধতি অবলম্বন করা উচিত । 


২. ভালো কালিতে সুস্পষ্টভাবে লেখা চাই । এমন যেন না হয় 
যে পরবতীতে নিজেও পড়তে বিব্রত হতে হয়। 


৩. বিষয়বস্তু কোথাও থেকে হুবহু সংগ্রহ করা ঠিক নয়; বরং 
সমীচীন । যাতে করে লেখকের ব্যক্তিত প্রকাশ পায় । 


৪. একটি গ্রন্থ থেকে বিষয় সংগ্রহ করা হলে, সর্বদা এ গ্রন্থের 
একই প্রকাশনীর অনুসরণ করতে হবে। কেননা প্রকাশনী ও 
প্রকাশকাল ব্যবধানের ফলে গ্রন্থের পৃষ্ঠা, খণ্ড ইত্যাদি ব্যবধান হয়ে 
থাকে। তাই একেক সময় একেক প্রকাশনী বা ভিন্ন ভিন্ন 
প্রকাশকালের গ্রন্থ থেকে বিষয় সংগ্রহ ও উদ্ধৃতি পেশ করাতে 
পাঠকগণ বিব্রত হবে । এতে রচনার মূল্যায়ন হাস পাবে । 
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৫. কোনো একটি বিষয় সং্্রহকালে অপর কোনো বিষয়ের 
সাথে সম্পৃক্ত তথ্য পাওয়া যেতে পারে। এমতাবস্থায় বিষয়টি 
তাৎক্ষণিক যথাস্থানে নোট করা চাই। অন্যথায় ভুলে যাওয়া বা 
হারিয়ে যাওয়ার সম্ভাবনা আছে। 


৬. লেখক প্রথম পর্যায়ে রচনার সাথে সম্পৃক্ত সবকিছুই সং 
করার চেষ্টা করবে । পরবতীঁতে বাছাই পর্বে অপেক্ষাকৃত গুরুতৃপূর্ণ 
বিষয়সমূহ যথাযথভাবে নির্বাচন করবে । 


4০০৫১] 2 
৩1৩91%-211 %41 4104 31 ৬৯) 245 2410০ 
বিষয় বাছাই পর্ব 


যথেষ্ট পরিমাণ বিষয়বস্তু সংগ্রহ হয়েছে বলে মনে হলে, 

লেখক তখন সং্রহকৃত বিষয়কে পুনরায় যাচাই বাছাই করবে । যা 
বিষয়ের সাথে অপেক্ষাকৃত বেশী সম্পৃক্ত, গবেষণার মান বৃদ্ধি 
করবে, লেখকের যোগ্যতার বহিঃপ্রকাশে সহায়ক হবে, সমাজ-দেশ 
ও জাতির জন্য অধিকতর উপকারজনক হবে, বাস্তবতার স্বাক্ষর 
রাখবে এ ধরনের বিষয়গুলো নির্বাচন ও মনোনীত করার চেষ্টা 
করবে । এ প্রসঙ্গে যা করণীয়- 

১. বিষয়ের সাথে অপেক্ষাকৃত বেশী সম্পৃক্ত লেখাকে প্রাধান্য 
পেয়া। 

২. পূর্ব পরিকল্পিত সুচি অনুযায়ী পুনরায় সতর্কভাবে বিন্যস্ত 
করা। 

৩. থিসিসের যাবতীয় নিয়মাবলীর অনুকরণ করা, অন্যদের 
মতামতে যথাযথ সম্মান রেখে মন্তব্য করা । 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো. পাবনা 
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৪. প্রতিটি অধ্যায়, অনুচ্ছেদের শুরুতে অনূর্ধ্ব ৩/৪ লাইনে এই 
প্রসঙ্গে একটি ভূমিকা পেশ করে বিষয়বস্তুর আলোচনা শুরু করা। 
শেষ করার পূর্বে সংক্ষিপ্তভাবে সারমর্ম আলোচনার মাধ্যমে সমাপ্তি 
টানা । 

৫. থিসিসে যা লেখা ও সংগ্রহ হবে বা কারো মতামতে মন্তব্য 
করা হবে, প্রয়োজনবোধে প্রমাণ করার দায়িতু লেখকের প্রতিই 
অর্পিত হবে । জেনে রাখতে হবে, এ জগতে প্রমাণ করার পরিস্থিতি 
না আসলেও পরকালে আল্লাহর কোর্টে অবশ্যই প্রমাণ করতে হবে। 


4০এএ০এএ| 4এ। 
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লেখক যে উৎস থেকে উদ্ধৃতি গ্রহণ করে এর নাম বা 
পরিচয় উল্লেখ করা ইল্মী আমানতের অন্তর্ভুক্ত । যার পক্ষে এ 
থেকে বিরত থাকা । 


টাকার বিষয়বস্ত্ 

যে গ্রন্থ থেকে বিষয়বস্তু সংগ্রহ করা হয়েছে এর উদ্ধৃতি 
লেখা হবে টীকায়। এছাড়া আলোচ্য কোনো বিষয়ের ব্যাখ্যা 
বিশেষণ, কোনো নাম, স্থান বা কালের পরিচয় , কোনো কবিতা বা 
উক্তির প্রবক্তার পরিচয় অথবা অতিবাহিত কোনো আলোচনার প্রতি 
ইঙ্গিত করা ইত্যাদি বিষয়গুলো টীকাতে লেখা হয়ে থাকে । 


টীকা লেখার পদ্ধতি 
টীকা লেখার ক্ষেত্রে তিনটি পদ্ধতি প্রচলিত আছে- 
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১. প্রত্যেক পৃষ্ঠায় টীকা লেখা 


ধারাবাহিক লেখায় একটি রেখা টেনে এ রেখার নিচে একই 
পৃষ্ঠাতে টীকা লেখা হবে। অতএব মূল ভাষ্য আর টীকা থাকবে 
একই পৃষ্ঠায় । মাঝে ব্যবধানের জন্য শুধু একটি রেখা টানা হবে৷ 
তবে টীকার লেখা মূল ভাষ্যের লেখা অপেক্ষা কিছু ছোট হবে এবং 
লাইনেও ফাকা তুলনামূলক কম হবে । 

মূল ভাষ্য ও টাকার মাঝে ব্যবধানের রেখাটি আরবী লেখার 
ক্ষেত্রে স্বাভাবিক লেখা অপেক্ষা প্রায় আধা সেন্টিমিটার ছেড়ে আরম্ত 
করে পৃষ্ঠার প্রায় দুই-তৃতীয়াংশ পর্যন্ত টানা হবে। আর বাংলা ও 
ইংরেজী লেখার ক্ষেত্রে রেখাটি বাম দিক থেকে স্বাভাবিক লেখা 
অপেক্ষা আধা সেন্টিমিটার ছেড়ে শুরু হবে। 

বৈশিষ্ট্য : প্রত্যেক পৃষ্ঠায় টীকা লেখার ইতিবাচক দিক, সুবিধা 
হলো, পাঠক অতি সহজে টীকার শরণাপন্ন হতে পারবে । কেননা এ 
অবস্থায় মূল ভাষ্য ও টীকা উভয়ই একত্রে পাঠকের দৃষ্টিতে থাকে । 
টাকা দেখার জন্য খোজা খুঁজি বা পৃষ্ঠা উল্টানোর কোনো প্রয়োজন 
হয় না। 

সমস্যা : টীকা লেখার উল্লেখিত পদ্ধতিতে লেখক কে কিছু 
সমস্যা পারি দিতে হবে, এর অন্যতম হলো, টীকা লেখার জন্য কী 
পরিমাণ স্থান ছাড়তে হবে, এর অনুমান করতে লেখককে অনেক 
ক্ষেত্রেই ব্বিত হতে হবে। 

তবে লেখক এ ক্ষেত্রে কিছু কষ্ট বরণ করতে সম্মত হলে, 
পাঠক অনেক উপকৃত হতে পারবে । 

২. প্রত্যেক অধ্যায়ের শেষান্তে টীকা 

টীকা লেখার দ্বিতীয় পদ্ধতি হলো, প্রতি পৃষ্ঠার নিম্নে টীকা না 
লিখে প্রত্যেক অধ্যায়ের শেষে অথবা একেকটি বিষয়ের শেষে 
একত্রে টীকাগুলো উল্লেখ করা । 
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এ ক্ষেত্রে পুরো অধ্যায়ে বা পুরো বিষয়ে শুরু থেকে 
ধারাবাহিকভাবে শেষ পর্যন্ত মূল আলোচনায় উদ্ধৃতির নাম্বারগুলো 
লেখে যাবে এবং শেষে সব টীকার বিবরণ ক্রমান্বয়ে পেশ করা 
হবে। 
বৈশিষ্ট্য : 

এ পদ্ধতির বৈশিষ্ট্য বা সুবিধা হলো, লেখকের ক্ষেত্রে। 
কারণ এ পদ্ধতিতে লেখক কে প্রত্যেক পৃষ্ঠার নিম্নে টীকার জন্য স্থান 
ছাড়তে হবে না। তাই কী পরিমাণ স্থান ছাড়তে হবে তা নিয়েও 
বিব্রত হওয়ার কোনো কারণ থাকে না। 
অসুবিধা : 

এ পদ্ধতিতে অসুবিধা হবে পাঠকের ক্ষেত্রে। একেকটি 
উদ্ধৃতি দেখার জন্য পাঠককে প্রতিবারই অধ্যায় বা বিষয়ের শেষে 
যেতে হবে । যা হয়তো পাঠকের জন্য বিরক্তির কারণ হতে পারে। 


৩. রচনা শেষে টাকা 
টাকা লেখার অন্য একটি পদ্ধতি হলো, রচনা শেষ করে 
একত্রে টীকা লেখা । রচনার শুরু থেকে শেষ পর্যন্ত মূল আলোচনায় 
যাবে, রচনার শেষে একত্রে যাবতীয় টীকার বিবরণ পেশ করা হবে। 


বৈশিষ্ট্য ও অসুবিধা 


এ পদ্ধতির সুবিধা অসুবিধা দ্বিতীয় পদ্ধতির মতোই । এছাড়া 
আরেকটি অসুবিধা বিশেষভাবে উল্লেখযোগ্য । তা হলো, কোনো 
কারণে যদি উদ্ধৃতি নাম্বার বাড়ানো বা কম করার প্রয়োজন হয়, 
বিশেষত বিষয় কম বেশী হলে উদ্ধতিও কম বেশী হওয়ার সম্ভাবনা 
রয়েছে, এ ক্ষেত্রে গোটা রচনায় প্রদত্ত উদ্ধৃতি নাম্বারৈর ধারাবাহিকতা 
নষ্ট হবে। ফলে পরবর্তী সব নাম্বার পুনরায় ক্রমান্বয়ে লিখতে হবে। 
যা লেখকের জন্য একটি কঠিন কাজ। বিশেষ করে কয়েকবার এমন 
হলে তো খবরই আছে। 
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টাকায় যা লেখা হবে 


মূল আলোচনায় উদ্ধৃতি উল্লেখ করার যে নাম্বারটি লেখা 
হয়েছিল, এ নাম্বারের মাধ্যমেই টীকার সূচনা হবে। নাম্বারের সাথে 
সাথেই একটি ড্যাশ €(- ) বসাতে হবে। (অবশ্য বাংলা ভাষায় 
বর্তমানে বিন্দু ব্যবহার করে থাকে) 
ড্যাশ এর পর লেখা হবে, যে গ্রন্থ থেকে উদ্ধৃতি গ্রহণ করা 
হয়েছে এ গ্রন্থ প্রণেতার নাম, অতঃপর এ গ্রন্থের শিরোনাম, 
প্রকাশকাল, প্রকাশনা পরিচিতি, খণ্ড ও পৃষ্ঠা নাম্বার লেখতে হয়। 
তবে সংক্ষেপ করার জন্য লেখকের নাম, প্রকাশকাল ও প্রকাশনার 
বিবরণ সাধারণত টীকায় লেখা হয় না। অনুরূপভাবে গ্রন্থটি 
প্রথমবার প্রকাশ হয়ে থাকলে প্রকাশকাল আদৌ লেখার প্রয়োজন 
নেই। এছাড়া গ্রন্থকারের নাম গ্রন্থ শিরোনামের পরেও লেখা হয়ে 
থাকে । 
একই উদ্ধৃতি সাথে সাথে আবার লেখার প্রয়োজন হলে, 
এতো সব বিবরণ পুনরায় লেখার প্রয়োজন নেই; বরং 
(51 ১৮০ বা ১৯৮৬ ০ আর বাংলার ক্ষেত্রে * প্রার্তক্ত' 
লেখাই যথেষ্ট । পৃষ্ঠা নাম্বার ব্যবধান হলে তা অবশ্যই লেখতে হবে । 
উল্লেখ্য যে, একই উদ্ধৃতি পুনরায় উল্লেখ হওয়ার ক্ষেত্রে যদি 
মাঝে ভিন্ন কোনো উদ্ধৃতি উল্লেখ হয়ে থাকে তাহলে --| ০১ 
প্রাপ্তক্ত' ইত্যাদি লেখা যথেষ্ট হবে না; বরং পূর্ণ বিবরণ পুনরায় 
লেখতে হবে। 
উদাহরণ: 
১. মাদানী. আল মাদখাল ইলা ই'দাদিল বাহ্‌স. মাকতাবাতুল 
আবরার, বসুন্ধরা, ঢাকা. পৃষ্ঠা, ৩৪। 
২. প্রাগুক্ত । 
৩. ইবনে কুদামা. আল মুগনী. দারু আলামিল কুতুব, রিয়াদ, 
৩য় প্রকাশ ১৯৯৭ ইংরেজি, খ. ১৪ পৃ. ৬০৬ । 
7১1০280৮158 
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রচনাটি সর্বোত্তম ও আকর্ষণীয় পদ্ধতিতে সুনিপুণ ও 
ধারাবাহিকভাবে বিন্যস্ত করা একটি যুক্তি সঙ্গত দাবি, অত্যন্ত 
কৌশলগত ও অভিরুচির বিষয়ও বটে। যথাযথভাবে বিন্যস্ততা 
পাঠকের মনোযোগ আকর্ষণে সহায়ক হবে, তাদের কাছে সমাদৃত 
হবে। অন্যথায় যেমন নিয়মনীতি বহির্ভূত হবে, পাঠকের কাছে এর 
গ্রহণযোগ্যতাও হারাবে । তাই রচনাকে যথাযথ নিয়মনীতি অনুসারে 
বিন্যস্ত করার জন্য সর্বাত্মক প্রচেষ্টা চালিয়ে যেতে হবে । এ প্রসঙ্গে 

নিম্নবর্ণিত কয়েকটি কাজ ধারাবাহিকভাবে আজ্জাম দিতে হবে_ 


১. প্রচ্ছদ পৃষ্ঠা (71616 7১806) 019১1 4৯৬ 


প্রচ্ছদ পৃষ্ঠা বলতে রচনার উপরের পৃষ্ঠা । এতে পৃষ্ঠা নাম্বার 
হয় না, পৃষ্ঠার ক্রমানুসারে গণনাও হয় না। এতে যা উল্লেখ হবে তা 
নিম্নরূপ : 
ক. রচনার শিরোনাম 2100 91 এ 09০ 
খ. লেখকের নাম ২৪ ২ 
গ. যে সার্টিফিকেট অর্জনের জন্য এ রচনা লেখা হয়েছে এর পরিচয় 
৫21০ ০০৯৪ ০ 1 5:58 ও 2০৬] ২৯০৭] 
ঘ. শিক্ষা বিভাগ ও শিক্ষাকেন্দর ১] 9 4ঃ। ২৫৯৭ 
উ. তন্তাবধায়ক উত্তাদের নাম ৪১ ১:০১। ০৪ 
চ. শিক্ষাবর্ষ ৩১১৪৭ 5 ১১ ৯০১ শি 


সুস্পষ্টাক্ষরে ও স্বাভাবিক দূরতেে উপরোক্ত বিষয়গুলো প্রচ্ছদ 
পৃষ্ঠায় সাজিয়ে লেখা চাই। নিয়ে আন্তর্জাতিকভাবে প্রচলিত দু'টি 
নমুনা দেয়া হলো- 
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একজন থিসিস গবেষক উল্লেখিত দুটি নমুনার যে কোনো 
একটি অবলম্বন করতে পারে । 
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২. বিসমিল্লাহ পাতা - 4:০০ 4৬৮5 


ইসলামী থিসিস সংকলকগণ প্রচ্ছদ পৃষ্ঠার পর পরই 
“বিসমিল্লাহির রাহমানির রাহিম' লেখার জন্য একটি পূর্ণ পৃষ্ঠা বরাদ্দ 
করে থাকেন। রচনার প্রারস্তে বিসমিল্লাহ লেখা একটি ইসলামী 
নিদর্শন। এছাড়া মহানবী (স.) এর হাদীসের আলোকে তা একটি 
বরকতপূর্ণ কাজ।”২ তবে বিসমিল্লাহ পূর্ণ পৃষ্ঠায় লেখা কোনো জরুরী 
বিষয় নয় ; বরং যে পৃষ্ঠায় ভূমিকা লেখা হবে এর পারন্তে 
স্বাভাবিকভাবে লেখাও যথেষ্ট বলে গণ্য হবে । 


৩. ভূমিকা- 44841 


ভূমিকা হলো রচনার সুচনা, লেখকের প্রথম করণীয় বিষয়। 
ভূমিকাকে রচনার প্রথম অধ্যায় হিসেবে গণ্য করা যায়। তাই অত্যন্ত 
সূক্ধ্মভাবে, হৃদয়গ্রাহী ও প্রাঞ্জল ভাষায় সুনিপুণ ও নিখুঁতভাবে বিন্যস্ত 
করা আবশ্যক। 


একজন মুসলমান কে তার রচনা মহান প্রভুর হামদ-প্রশংসা, 
রাসূল (স.)এর প্রতি দরূদ ও সালামের মাধ্যমে সূচনা করা চাই। 
বাস্তবে মুসলমানের সব কর্মই এমন হওয়া সমীচীন । বিশেষত ইলমী 
খিদমাতের ক্ষেত্রে আরো বেশী যত্ববান হওয়া আবশ্যক । 


এছাড়া যে বিষয়গুলো ভূমিকায় আলোকপাত করতে হবে, 
তা হলো নিম্নরূপ- 
ক. রচনার বিষয়বস্তু প্রসঙ্গে সংক্ষিপ্ত পরিচিতি ও এর পরিধি 
তুলে ধরা। 


॥ 
র্‌ 
; 
৮ 


- 
১২. তবকাতুশ শাফিয়িয়্যা। ১/১২ | 
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খ: বিষয়ের গুরুতু ও প্রয়োজনীয়তা উপস্থাপন করা । 

গ. নির্বাচিত বিষয়ে রচনা লেখার কারণ ও উদ্দেশ্য 

গুলো বর্ণনা করা। 

ঘ. রচনার পরিকল্পিত সুচির প্রাথমিক নমুনা বা এর রূপরেখা 
উল্লেখ করা । 

উ. মানহাজুল বাহস বা থিসিস সংকলনের ক্ষেত্রে গৃহীত নিজস্ব 
নিয়মনীতি, পরিভাষা ও সংকেত ইত্যাদির সুস্পষ্ট ব্যাখ্যা প্রদান 
করা । 

চ. সর্ব শেষে লেখকের নাম, সংক্ষিপ্ত পরিচিতি ও লেখার সন, 
তারিখ উল্লেখ করা । 

এই কয়েকটি বিষয়ের সমন্বয়ে হবে ভূমিকা । যা লেখকের 
নিজস্ব বক্তব্য হিসেবে বিবেচিত হবে । 


৪. শুকরিয়ার পাতা ১৪২৪৫]। $ ১০এ| 4১০০ 


থিসিস বা গবেষণামূলক একটি রচনা সংকলনের সহায়তা 
হিসেবে সংশ্লিষ্ট ব্যক্তিবর্গ ও বিভিন্ন প্রতিষ্ঠানের শরণাপন্ন হতে হয়। 
মানবিক কারণেই এসব ব্যক্তিবর্গ ও প্রতিষ্ঠানের কৃতজ্ঞতা প্রকাশ 
করা চাই। তাই ইসলামী গবেষকগণ এর জন্য একটি পৃথক 
শিরোনাম করে থাকে । এ শিরোনামে প্রথমেই পরম করুণাময় 
আল্লাহ তায়ালা এবং যে প্রতিষ্ঠান কেন্দ্রিক রচনা সম্পাদনের সুযোগ 
হয়েছে এর কৃতজ্ঞতা উল্লেখ করা হয়। এছাড়া রচনা সম্পাদনার 
ক্ষেত্রে যারা যে ভাবেই সহযোগিতার হাত প্রশস্ত করেছে সবার 
কৃতজ্ঞতা যথাযথভাবে প্রকাশ করা সমীচীন । এ প্রসঙ্গে সবার শীর্ষ 
তালিকায় রয়েছে, রচনা তত্তাবধায়ক বা মুশরিফ উস্তাদের কৃতজ্ঞতা । 
কৃতজ্ঞতা প্রকাশের ক্ষেত্রে হীনম্মন্যতা অথবা অতিরঞ্জিত 
কোনো আচরণ প্রকাশ না পায় সে দিকে অবশ্যই লক্ষ্য রাখতে হবে। 
কৃতজ্ঞতার পাতাটি ভূমিকার পর পরই আসবে । কেউ কেউ 
ভূমিকার পূর্বেও লেখে থাকে । এর শিরোনাম হবে : 
8170581  ৯২৪01291 তক 9 ১ 291 তত] 9 ১৪২০2, 
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ইত্যাদি। বাংলায় শুকরিয়া ও কৃতজ্ঞতা ইত্যাদি শিরোনাম 
করা যেতে পারে। 


€. বিষয় বিন্যাস €£ ৬০৬ ০০০৮ 

রচনার মৌলিক বিষয় ভূমিকা থেকেই শুরু হয় । রচনার মান 
নির্ণয়ে ভূমিকাও পর্যবেক্ষণভুক্ত হবে । তবে রচনার মূল বিষয় বিন্যস্ত 
করা লেখকের আসল লক্ষবন্ত। তাই অত্যন্ত আকর্ষণীয়, উন্নত ও 
হৃদয়গ্রাহীভাবে বিন্যস্ত করার জন্য যথাসাধ্য প্রচেষ্টা করতে হবে, 
চেষ্টা করতে হবে সুস্পষ্ট ও ধারাবাহিকতার সাথে উপস্থাপনের জন্য ৷ 
জ্ঞানগর্ত রচনা, একটি অপূর্ব গবেষণা উপহার দেয়ার জন্য নিবেদিত 
হতে হবে, বিসর্জন দিতে হবে কিছু মূল্যবান সময় ও বিচক্ষণ মেধা । 

বিষয়কে ৯:১০ ০৭5০৪ 55981 বা অধ্যায়, অনুচ্ছেদ, পর্ব 
ইত্যাদি শিরোনামে ভাগ করতে হবে । 4521 5545 এর অন্তর্ভূক্ত 
কিছু ৭০ থাকবে, ৭০৪ এর অন্তর্ভুক্ত কিছু 4:৯৩ ইত্যাদি 
থাকবে । 

বস্তত 43 শব্দটি এমন স্থানেই প্রযোজ্য হবে, যার অধীনে 
একাধিক ০০৪ থাকবে । এ অবস্থায় নতুন পৃষ্ঠার শুরুতে 
০91 এবং 38 31 ইত্যাদি অধ্যায় লেখা হবে, আর এর পর 
পরই লেখা হবে 3931 ০০৫] | 

বিষয় ০; ( বিন্যত্ত ) করার জন্য শিরোনাম আরবী 
ভাষায় পর্যপ্তি। 4৯৮১০ ০০১০৪ ০53 এছাড়া ১০৪০ ০১০ 5 
ইত্যাদি ব্যবহার করা যায়। যথা: € 90 49380 € 90 40591 € 51 
.৬এএ]। অথবা ০9১1 ১০৪] ০09১1 1০০ ইত্যাদি রূপে ব্যবহার 
করা যাবে। এছাড়া এক, দুই সংখ্যা ও আলিফ বা ইত্যাদি শব্দ 
বিষয় বিন্যাস প্রসঙ্গে ব্যবহার করা যায়। 

অনেক সময়: একই ০০ বা একই অনুচ্ছেদের বিষয়কে 


বিভিন্রভাগে ভাগ করার প্রয়োজন হয়, কিন্তু ভিন্ন শিরোনাম বা পৃথক 
অনুচ্ছেদের অন্তর্ভুক্ত করা সমীচীন বলে মনে হয় না, এ ক্ষেত্রে ভিন্ন 
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ভিন্ন প্যারার মাধ্যমে গুরুত্বপূর্ণ অংশগুলো পৃথকভাবে বর্ণনা করবে। 
প্যারা অবশ্যই লাইনের শুরু থেকে সূচনা হবে । তবে লাইন শুরুর 
ক্ষেত্রে কেউ কেউ লাইনের সূচনাতে প্রায় এক/আধা সেন্টিমিটার স্থান 
ছেড়ে লেখা শুরু করে থাকে । যা দেখেই নতুন প্যারা বুঝতে সহজ 
হয়। 

এই ধরনের প্যারাতে যদি খুবই গুরুত্ৃপূর্ণ কোনো বিষয় 
উল্লেখ করা হয়, তাহলে এগুলোকে ছোট ছোট শিরোনামের অধীনে 
বিন্যস্ত করা যায়। আর এঁ শিরোনামগুলো লেখা সূচনার দিকে স্বতন্ত্র 
লাইনে, ধারাবাহিক লেখার তুলনায় কিছু বড় অক্ষরে লেখা চাই। 

আসলে বিষয় বিভিন্ন শিরোনামে ভাগ করার উদ্দেশ্যই 
হলো, বিষয়কে পাঠকের খেদমতে সুস্পষ্ট ও পৃথক পৃথকভাবে 
উপস্থাপন করার চেষ্টা করা। যাতে পাঠক রচনা থেকে যথাসাধ্য 
সহজে উপকৃত হতে পারে । তাই বিষয় ভাগ করার নামে পাঠক যেন 
বিব্রত পরিস্থিতির শিকার না হয় সেদিকেও লক্ষ্য রাখতে হবে। 

৬. পরিশিষ্ট 44 

পরিশিষ্ট হলো থিসিসের আলোচ্য বিষয় সংক্রান্ত সর্বশেষ 
কাজ। গোটা নিবন্ধের শুরু থেকে শেষ পর্যন্ত পড়া হয়তো সবার 
পক্ষে সম্ভব হবে না, হলেও সারমর্ম বের করার মতো সুযোগ হয়তো 
নাও হতে পারে । তাই গবেষক নিজেই পুরো বিষয়ের সারসংক্ষেপ 
খিসিসের শেষে উল্লেখ করতে হবে । যে কোনো ব্যক্তি তা দেখেই 
যেন গোটা রচনা সম্পর্কে একটা মোটামুটি ধারণা গ্রহণ করতে সক্ষম 
হয়। বুঝতে পারে গবেষক এ বিষয়ে কোন ধারায় গবেষণা করেছে, 
আর গবেষণার শেষ ফলাফল কী । 

পরিশিষ্টে রচনায় আলোচিত প্রতিটি বিষয়ের সারাংশ ছোট 
ছোট প্যারার মাধ্যমে তুলে ধরতে হবে, বলে দিতে হবে প্রত্যেক 
বিষয়ের শেষ কথা । অবশ্য প্রতিটি বিষয় ভিন্ন ভিন্ন নাম্বারের মাধ্যমে 
উল্লেখ করাই উত্তম পদ্ধতি বলে পাঠক মহলে সমাদৃত হয়ে থাকে। 
তাই প্রতিটি বিষয় ভিন্ন ভিন্ন নাম্বার দিয়ে আলোচনা করাই ভালো । 

বিষয়বস্ত অত্যন্ত সহজ, সরল ও সুস্পষ্টভাবে উপস্থাপনের 
চেষ্টা করতে হবে। সর্ব শেষ বিষয় হিসেবে অত্যন্ত আকর্ষণীয় ও 
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সুন্দরভাবে উপস্থাপনে আত্মনিয়োগের সর্বাত্মক প্রচেষ্টা চালিয়ে যেতে 
হবে। 

৭. প্রাসঙ্গিক বিষয় ৯ 31 ৯১. 
দৃষ্টিতে আসে । কিছু বিষয় এমনও হয়ে থাকে, যা মূল বিষয়ের সাথে 
সরাসরি সম্পর্ক নেই। তবে মোটেই কোনো সংশ্লিষ্টতা নেই তাও 
বলা যায় না ; বরং প্রাসঙ্গিক সশ্রষ্টতার কারণে, রচনায় 
সংযোজনের উপযুক্ত মনে হয় এমন বিষয়ও হস্তগত হয়। কিন্তু মূল 
বিষয়ের সঙ্গে সরাসরি যোগসূত্র না থাকায় এসব ধারাবাহিক 
আলোচনার ভেতরে সংযোজিত হলে, আলোচনার ধারাবাহিকতা নষ্ট 
হবে। এ পরিস্থিতিতে এ বিষয়গুলো একেবারে পরিহার না করে 
রচনার শেষান্তে ভিন্ন শিরোনামে অন্তর্ভুক্ত রাখা যায়। এর শিরোনাম 

এপ ৮ 
বিষয় হলে শিরোনামেও বহুবচন হবে ১741/৯১। বা 
প্রাসঙ্গিক বিষয়সমূহ । 

স্থান : এই ২ গুলো গ্রন্থপঞ্জীর পূর্বে বা পরে হতে 

পারে। রচনার ধারাবাহিক পরিসংখ্যান হিসেবে এতে পৃষ্ঠা নাম্বার 
হবে। একাধিক ০১ হলে প্রতিটি ১৯৭ বা প্রাসঙ্গিক পর্ব নতুন 
পৃষ্ঠা থেকে সূচনা হবে । 

৮. সূচিপত্র ০4১৫ 

গবেষণা গ্রন্থে একান্ত করণীয় তালিকায় রয়েছে প্রাসঙ্গিক 

কয়েকটি সূচি। গবেষণাগ্রন্থ থেকে ইলমী বিষয় সহজে আহরণের 
ক্ষেত্রে সূচি হবে পাঠকের জন্য অনন্য পাথেয়, পরম সহায়ক। সব 
ধরনের গবেষণাগ্রন্থে যে সূচিগ্ুলো অবশ্যই থাকবে, এর অন্যতম 
কয়েকটি সুচি নিম্নরূপ: 


টু কুরআনে কারীমের আয়াতসূচি 
রর গ্রন্থপক্জীসুচি 
ঘ. বিষয়সূচি 
আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮৮৮৭ 
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বিষয়ের ব্যবধানে সুচির পার্থক্য হতে পারে। প্রতিটি 
সশ্রিষ্ট হবে । মনে করেন, হাদীসের ব্যাখ্যা বিশ্লেষণ প্রসঙ্গে থিসিস 
লেখা হলে, লেখক হাদীসের একটি সূচি এবং বর্ণনাকারীদেরও 
একটি সূচি সম্পাদন করতে পারে। 

আরবী সাহিত্যে থিসিস হলে, এতে উল্লেখিত কবিতাসমূহের 
প্রথম লাইনের সুচি এবং কবিদের নাম ও কবিতার শিরোনামের ভিন্ন 
ভিন্ন সূচি হতে পারে । 

এলমে রিজাল বিষয়ে থিসিস হলে,এতে আলোচিত 
ব্যক্তি,স্থান ও শহরের নামের সূচি হতে পারে । 

ইতিহাস বিষয়ে থিসিস হলে, এতে আলোচিত বিশেষ 
বিশেষ ঘটনা ও উল্লেখযোগ্য ব্যক্তি ও সন ইত্যাদির সূচি লেখা যায়। 

এভাবে অন্যান্য বিষয়ে প্রসঙ্গ ও সামঞ্জস্যতা রক্ষা করে ভিন্ন 
ভিন্ন সূচি তৈরী করা যায়। 


সূচি বিন্যাসের নীতিমালা 


১. কুরআনে কারীমের আয়াতসূচি ৯:১5] ০1১8]| 4551 ০১১৪ 


থিসিস বা গবেষণাগ্রন্থে আলোচনা প্রসঙ্গে উদ্ধাতি হিসেবে 
কুরআনে কারীমের যে আয়াতগুলো উল্লেখ হয়েছে এসব আয়াত 
সহজে পাঠকের হস্তগত হওয়ার জন্য একটি সুচি তৈরী করা হয়। এ 
সূচির নাম ০৪০] 08 এ ১৭১৫৪ ( কুরআনে কারীমের 
আয়াতসূচি ) 
এতে লেখা হবে উল্লেখিত আয়াত, আয়াতের পার্খে আয়াত 
নাম্বার ও সূরার নাম, সাথে থাকবে থিসিসের পৃষ্ঠা নাষার, যে পৃষ্ঠায় 
এঁ আয়াতটি উল্লেখিত হয়েছে। যথা: 


উল 
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এই সুচিটি বিন্যাসের দু'টি পদ্ধতি আছে : 
এক. সুরার ক্রমানুসারে আয়াতসূচি 
কুরআনে কারীমের সূরার ক্রমানুসারে সূচিটি সাজানো হবে । 
অতএব সূরায়ে ফাতিহার আয়াত আসবে সর্ব প্রথম, অতঃপর সূরায়ে 
বাকারাহ ও সর্ব শেষে সূরায়ে নাস এর আয়াত । 
একই সূরার একাধিক আয়াত আসলে, এগুলোকে সূরার 
আয়াত নাম্বারের ক্রমানুসারে অথবা এক সুরার সব কটি আয়াতকে 
৮৮৯১ ৪০৯ বা আরবী বর্ণমালার ক্রমানুসারে সাজিয়ে লিখবে । 
দুই. থিসিসে উল্লেখিত সব আয়াতসমূহকে আরবী বর্ণমালার 
ক্রমানুসারে সাজিয়ে লিখবে । এতে সুরার ক্রমিক নাম্বারের কোনো 
লক্ষ্য করা হবে না। গবেষণা গ্রন্থে প্রথম পদ্ধতিটিই বেশী প্রচলিত। 


২. হাদীসসূচি )5১। $ ১১। ০১৫ 


গবেষণাগ্রন্থে যে সব হাদীস উদ্ধৃতি হিসেবে উল্লেখ করা হয়, 
এগুলোর একটি সূচি তৈরী করা হয়। এর নাম “ ৮2১১। ০১৫৪ 
98৯1 5” হাদীসসূচি । গবেষণা গ্রন্থে এর ব্যবহার অনেক বেশী । 
( *৯৫]1 -৪৪০৯ ৪৫০৪ ০ ) সব হাদীসগুলোকে সাজিয়ে এই 
সুচি তৈরী করা হয়। পার্শ্বে বর্ণনাকারী সাহাবীর নাম এবং হাদীসটি 
রচনায় যে পৃষ্ঠায় উল্লেখ হয়েছে এ পৃষ্ঠা নাম্বার উল্লেখ হবে । যথা: 


8 0 8 ৮ ৪ 4 


৩. ব্যক্তিসূচি ০১০১। ১৫৪ 
গবেষণা গ্রন্থে উল্লেখিত বিশেষ ব্যক্তিবর্গের নামসমূহের 
সুচিও প্রচলিত আছে। পাঠক এঁ ব্যক্তি বা তার মতামত সম্পর্কে 
সহজে অবগত হওয়ার জন্য এই সূচি যথেষ্ট গুরুতৃ রাখে । এই সুচির 
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নাম ১০১। ০৫8 (ব্যক্তিসূচি)। এর পদ্ধতি হলো, গ্রন্থে 
আলোচিত নামগুলোর প্রথম অক্ষর অনুযায়ী আরবী বর্ণমালার 
ক্রমানুসারে নামগুলো সাজিয়ে লেখা হবে । পার্খে এ সব নাম গ্রন্থের 
যে যে পৃষ্ঠায় উল্লেখ হয়েছে তাও উল্লেখ করা হবে । যথা: 


৪. গ্রন্থসূচি &৯।১এ। ও ১১০ 498 
থিসিসে উদ্ধৃত গ্রন্থসমূহের একটি সূচি উল্লেখ করা থিসিসের 
একটি অভিন্ন অংশ বলা যায়। থিসিসের গ্রহণযোগ্যতার ক্ষেত্রে এর 
গুরুত অপরিসীম । এর মাধ্যমে গবেষকের যোগ্যতা, বিচক্ষণতা ও 
ইল্মী আমানতদারীর বহিঃপ্রকাশ ঘটবে । এছাড়া পাঠকের এই 
থিসিসের কোনো বিষয়ে আরো বিস্তারিত জানার আগ্রহ হলে, এই 
গ্রন্থপপ্জীর আলোকে প্রয়োজনীয় বিষয়ের শরণাপন্ন হতে পারবে । 


্রন্থপঞ্জি বিন্যাস পদ্ধতি 


আরবীতে গ্রন্থপঞ্জি লেখার বিভিন্ন পদ্ধতি আছে। দ্বু'টি 
পদ্ধতি বিশেষভাবে উল্লেখযোগ্য- 

ক. পুস্তকের শিরোনামগুলোকে আরবী বর্ণমালার ক্রমানুসারে 
সাজিয়ে লিখবে । এই পদ্ধতি লেখক পাঠক সবার জন্য তুলনামূলক 
সহজ । 

খ. গ্রন্থপ্রণেতার নামের প্রসিদ্ধ অংশ আরবী বর্ণমালার 
ক্রমানুসারে সাজিয়ে লিখবে । 

লেখক যে কোনো পদ্ধতি অবলম্বন করতে পারে । তবে 
কোনো পদ্ধতিতেই 455: যথা: 021 55 এবং ৪৪2 | কে 
অক্ষরের ধারাবাহিকতায় গণ্য করা হয় না। 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো ৮7৯১ 
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গ্রন্থপঞ্জিতে যা লেখা হবে 


্রন্থপঞ্জিতে গবেষক প্রতিটি গ্রন্থের পরিপূর্ণ বিবরণ পেশ 

করবে । এতে গ্রন্থের শিরোনাম, লেখকের নাম, মুহাক্কিকের নাম 
এবং প্রকাশনার পরিচয় ও প্রকাশকাল উল্লেখ করবে । 

পত্রিকা, ম্যাগাজিন ইত্যাদির ক্ষেত্রে পত্রিকার নাম, বিষয়ের 

শিরোনাম, লেখক, সংখ্যা, সন ও পৃষ্ঠা নাম্বার ইত্যাদির বিবরণ 

উল্লেখ করতে হবে । উদাহরণ : 

2৯৮] 38৭0 ও৪ 2853। 55১3৯] ১৯৯ 021০ 

)£1০- 42 62-4)4]1 4৫4 630] 005 5৩ 0 ২০৯৯৪ 45 092 

০5১১৬] ১৯২৯ 02) 40৮] ১94০ ৪ 22৩৪ ০ 
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€. বিষয়সূচি ০ ০৬৭]। ০4০৫৪ 

রচনায় আলোচিত বিষয়বস্তুর পরিপূর্ণ সূচি। রচনার শুরু 
থেকে শেষ পর্যন্ত অতিবাহিত ছোট বড় যাবতীয় শিরোনাম উল্লেখ 
করতে হবে এই সুচিপত্রে। বিষয়ের সুচিপত্র লেখার প্রচলন সর্বত্রই 
আছে। তবে এতে কয়েকটি বিষয় অত্যন্ত বিচক্ষণতার সাথে লক্ষ্য 
রাখতে হবে। ছোট বড় যাবতীয় শিরোনাম সুক্ষ্মভাবে উল্লেখ করে 
পার্শেই এ বিষয়গুলো যে পৃষ্ঠায় আলোচিত হয় এঁ পৃষ্ঠা নাম্বার 
উল্লেখ করতে হবে । বিষয়বস্তর সাজানোর ক্ষেত্রে প্রথমে উল্লেখ হবে 
ভূমিকা পর্বের বিষয়গুলো। অতঃপর ০79১ ০38] প্রথম অধ্যায়, 
তারপরই আসবে ৭3১1 4০ প্রথম অনুচ্ছেদ। এ দুটি 
শিরোনামের পর আসবে প্রথম পরিচ্ছেদে আলোচিত শিরোনামসমূহ 
একে একে। 

উল্লেখ্য যে, শিরোনামগুলো যে যে অধ্যায়, পরিচ্ছেদ বা 
পর্বের অধীনে আলোচিত হয়েছে, সৃচিপত্রেও এ সব অধ্যায়, 
পরিচ্ছেদ বা পর্ব উল্লেখ করার পরই শিরোনামগুলো উল্লেখ করতে 
হবে। 


আরবী কী লিখবো কীভাবে লিখবো... উই 


//৬/.০-111./59101.00] 


৬. ভুল সংশোধনী সূচি হবে কি না? 

ছাপার কাজ মোটামুটি শেষ হলে অথবা পরবর্তী সংস্করণের 
পূর্বে গ্রন্থে কখনো ভুল পরিলক্ষিত হয়। এ অবস্থায় কোনো কোনো 
লেখক গ্রন্থের শেষে ভুল সংশোধনী নামক একটি সুচি সংযোজন 
করে থাকে । এতে ভুল শব্দ বা বাক্যের তালিকা লিখে পার্শে শুদ্ধ শব্দ 
বা বাক্যটি উল্লেখ করা হয়। আসলে এ ধরনের কাজে গবেষণার 
গুণগত মানে দুর্বলতার বহিঃপ্রকাশ পায়, এতে কোনো সংশয় নেই। 
অতএব এ সব পরিহারের পথ অবশ্যই উন্মোচন করতে হবে । এ 
জন্য গ্রন্থ ছাপার ধারাবাহিক কাজ শুরু হওয়ার পূর্বেই এর যাবতীয় 
বিষয়ে নিশ্চিত হতে হবে। এছাড়া আধুনিক যুগে কম্পিউটারের 
মাধ্যমে লেখা হয়, এ ক্ষেত্রে অনেক ভুল ক্রুটি স্বাভাবিকভাবেই নতুন 
টিলা পান জি মুভি এত 
করেই অগ্রসর হতে হবে। প্রয়োজনে অভিজ্ঞ লোকের শরণাপন্ন 
হওয়া চাই। এভাবে পরবর্তী সংস্করণের পূর্বে ভূল ত্রুটি পরিলক্ষিত 
হলে, অবশ্যই পরিবর্তন ও পরিমার্জনের মাধ্যমে নতুন করে প্রকাশ 
করা কাম্য । গ্রন্থে ভুল ত্রুটি কোনোক্রমেই গ্রহণযোগ্য নয় । 


প্রুফ সংশোধনী সংকেত চিহ্ 


বর্তমান যুগ কম্পিউটারের যুগ । বিশেষ করে লেখার জগতে 
আজ কম্পিউটারের লেখা সব মহলেই স্বাভাবিক রীতিনীতিতে 
পরিণত হয়েছে । তবে কম্পিউটারে লেখার ক্ষেত্রে যতো সতর্কতাই 
অবলম্বন করা হোক না কেন, কম বেশী ভুলের সম্ভাবনা থেকেই 
যায়। 88৯1০ এই ভূল সংশোধনের 
ক্ষেত্রে কিছু নিয়ম নীতি ও সংকেত চিহ্ু রয়েছে, যা অনুসরণ করা 
হলে কম্পিউটার অপারেটরের তা বুঝতে সহজ হবে । অন্যথায় তার 
নিকট বসে থেকে তাকে বুঝিয়ে ঠিক করাতে হবে । এতে করে ভুল 
সংশোধনকারী এবং কম্পিউটার অপারেটর উভয়কেই বিড়ম্বনা ভোগ 
করতে হয়। এ পরিসরে ছোট একটি গল্প শুনিয়েই ভুল সংশোধনের 
বহুল প্রচলিত কয়েকটি সংকেত চিহ্ু উল্লেখ করার প্রয়াস পাবো । 
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ছোট বেলা গল্প শুনেছিলাম, জনৈক ব্যক্তিকে একটি পত্র লিখে দেয়ার 
আবেদন করা হলে তিনি উত্তরে বলেন: আমার পায়ে আঘাত 
পেয়েছি, তাই আমি পত্র লিখে দিতে অক্ষম । কেননা আমার লেখা 
আমি ব্যতীত কেউ পড়তে পারে না। অতএব পত্র যার কাছে 
পৌঁছবে তার নিকট যেয়ে আমাকেই পত্র পড়তে হবে। যেহেতু 
আমার পায়ে আঘাত পেয়েছি, তাই আমি চলাফেরায় অক্ষম বিধায় 
পত্র লেখাও আমার জন্য ঠিক হবে না। 
মোটকথা, এমন লেখা বা এমন কোনো পরিভাষা কারো 
জন্যেই ব্যবহার করা ঠিক নয়, যা নিজে ব্যতীত কেউ বুঝবে না। 
তাই ভুল সংশোধনী বা প্রুফ সংশোধনের প্রচলিত কয়েকটি সংকেত 
যে স্থানটিতে সংশোধনের প্রয়োজন ঠিক এঁ স্থানটিতে একটি 
কর্তন চিহ্ন (| ) দিতে হবে । এর অর্থ হবে এখানে ভুল আছে, তাই 
এটি কেটে দেয়া হলো। অতঃপর একই লাইনে ডানে অথবা বামে 
মার্জিনে (ফাকা স্থান) উল্লেখিত চিহৃটি পুনরায় লিখে, কী ধরনের ভূল 
হয়েছে তা বুঝানোর জন্যে আরো একটি চিহ্ন যোগ করতে হবে। 
এর সাদৃশ্য নিম্নরূপ : 
০2 | এই স্থানে ফীকা হবে না; বরং শব্দটি একত্রে মিলিয়ে লিখতে 
হবে বুঝানোর জন্য এই চিহ্ন ব্যবহার হয়৷ 
£% | শব্দ দু'টি একত্রে লেখা হয়েছে, এই স্থানে শব্দ দু'টি পৃথক 
পৃথক হবে বুঝানোর জন্য এই চিহ্টি ব্যবহৃত হয়। 
| অক্ষর উল্টা বসেছে, সোজা করতে হবে বুঝানোর জন্য এই 
ব্যবহার হয়। 
0 | যা প্রয়োজন নেই বা বাদ দিতে হবে, এই ইঙ্গিত করার জন্য 
ইংরেজি ছোট হাতের ৫ লিখে 09169 বুঝানো হয়। 
টব ৮ | এই সংকেতের স্থান হতে নতুন প্যারা শুরু হবে । 
০ বিচ | এই স্থানে প্যারা হবে না। 
| ভাঙা টাইপ বসেছে, নিখুত টাইপ হতে হবে । 
৩০6 ০০% | মূল পাগ্ুলিপির কিছু কথা বাদ পড়েছে, চিহ্নিত স্থানে 
তা বসাতে হবে। 
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5 । ভুলক্রমে কিছু কাটা হয়েছে, তাই কাটা অংশটি বা রেখাঙ্কিত 
₹ংশটি যেমন ছিল তেমনই থাকবে বুঝানোর জন্য প্রুফ দেখার 
ক্ষেত্রে এই চিহ্ু ব্যবহৃত হয় । 
| যেস্থান থেকে কোনো শব্দ বাদ পড়েছে সেখানে এ * চিহৃটি 
বসিয়ে বরাবর উপরে বাদ পরে যাওয়া শব্দটি লেখা হয়ে থাকে এবং 
এ শব্দের শুরুতেও +“ চিহ্টি লেখা হয়। 
৪ | কোনো শব্দ বা বাক্য বোল্ড বা বড় হরফে হবে বুঝানোর জন্য 
এর নিচে রেখা টেনে পার্খে ৪ লেখা হয়। 
- | অক্ষর/শব্দ বা বাক্য উপরে নিচে হলে,সমান্তরাল হবে বুঝাবে। 
080. | ইংরেজি বড় হাতের অক্ষর হবে বুঝাতে এই চিহ্ন ব্যবহৃত হয়। 
৩/[.. ইংরেজি ছোট হাতের অক্ষর হবে বুঝাতে এই চিহ্ত ব্যবহৃত হয়। 
- | ড্যাশ হবে বুঝানোর জন্য এই চিহ্ু ব্যবহৃত হয় । 
- | হাইফেন হবে বুঝানোর জন্য এই চিহ্ত ব্যবহৃত হয়। 
' | শব্দ বা বাক্যের শুরুতে উধ্ব কমা হবে বুঝানোর জন্য এই 
চিহ্ত ব্যবহৃত হয়। 

| শব্দ বা বাক্যের শেষে উধ্্ব কমা হবে বুঝানোর জন্য এই চিহৃ 
ব্যবহত হয়। 
[0) 01 | পৃথক লাইন হবে না একই সাথে লিখতে হবে বুঝানোর 
জন্য এই শব্দটি লেখা হয়। 
২/৯। শব্দ বা বাক্য আগে পরে হয়ে গেলে তা ঠিক করার জন্য এই 
চিহ্ত ব্যবহৃত হয়। 

কোনো কোনো সময় ভুল শব্দ বা বাক্যটি রেখা বা কর্তন 
চিহ্বের মাধ্যমে কেটে দেয়া হয় এবং ডানে বা বামে (1) এই চিহ্টি 
দিয়ে সঠিক শব্দটি লিখে দেয়া হয়। 
কখনো কখনো সহজে বুঝার জন্যে ভুল শব্দটি থেকে 

সংশোধিত শব্দ বা বাক্য পর্যন্ত একটি রেখা টেনে দেয়া হয়। 
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আপনার সংগ্রহে রাখার মতো লেখকের কয়েকটি বই 


১» মাযহাব মানি কেন 
১» তথাকথিত আহলে হাদীসের আসল রূপ 
১» তারাবীর নামায ২০ রাকআত কেন 
১» ঈদের নামাযে ৬ তাকবীর কেন 
»” ইসলামের দৃষ্টিতে পারিবারিক ও সামাজিক সংঘাতের কারণ 
ও সমাধান 
৯» আল-কুরআনের আলোকে দুর্নীতি ও সন্ত্রাসমুক্ত রাষট্ব্যবস্থা 
১» আরবী বাংলা জাদীদ লেখার নির্দেশিকা 
(4800 7০৯ ভা! রড] ০০২২) 


অবিলম্ষে পাবেন 


১৫ 


রাসূলুল্লাহ-সাল্লাল্লাহু আলাইহি ওয়াসাল্লাম-এর নামায 
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